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1. ASZABALYZAT CELJA

A Rabakozi Miivelodési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiallitohely /9330
Kapuvar, Gyori ut 2./ (a tovabbiakban: Tarsasag) a tevékenységével Osszefliggésben
felmeriil6 személyes adatokat az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 szamd,
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl sz616
rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvényben (a tovébbiakban: Infotv.)
foglaltaknak a legteljesebb mértékben eleget téve kezeli. A Tarsasag elkotelezett a személyes
adatok védelme mellett, ezért adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkotott a
munkavéllaléival, ill. tizleti partnereivel kapcsolatos adatkezelésérol. A szabalyzat célja, hogy
meghatirozza az adatkezelés torvényes kereteit, €s biztositsa az altalanos adatvédelmi elvek
érvényesiilését.

Jelen szabdlyzatban szerepld fogalmak megegyeznek az Infotv.-ben, valamint a GDPR 4.
cikkében meghatérozott fogalmakkal.

2. ASZABALYZAT HATALYA:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

» a Téarsasag altal foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra, igykezelOre, az Mt.
hatalya ala tartoz6 alkalmazottira és a munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban
allé személyekre,

= az adatfeldolgozora az adatfeldolgozasi szerz6désben rogzitettek szerint, valamint

= a fentieken kiviil mindazon személyre, aki az Tarsasagtal barmilyen szerzddéses
jogviszonyban 4ll, azaz mindazon személyekre, akik az Tarsasdg adatvagyonahoz
hozzaférhetnek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

» a Tarsasagnal keletkezett valamennyi személyes adatra,

» az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

= az adatkezelés eredményeképpen létrejott adatra,

» a Tarsasagnal alkalmazott valamennyi szamitdégépes halézat hardver- és
szoftvereszkOzre,

» a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, mitkodése soran keletkezd kozérdekii adatra
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed

= a Tarsasag székhelyén,

= a Téarsasag telephelyén,

= szerzOdés szerint kereskedelmi Partner székhelyén vagy telephelyén a Téarsasag javara
és tevékenységével Osszefliiggd valamennyi, személyes adatot kezeld és/vagy
feldolgoz6 miikddési teriiletére.



A Szabélyzat hatalya nem terjed ki

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilondsen
olyan véllalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyek hoztak létre, beleértve a
jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetOségére vonatkozd
adatokat,

az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rendezett kérdésekre.

FOGALOM MEGHATAROZASOK

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé béarmely informécid. Azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett moédon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara
vonatkozo6 egy, vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato.

»adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolads, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

,-az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol

,profilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilonosen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzdk elemzésére vagy elOre jelzésére
hasznaljak.

»alnevesités”: A személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznaldsa nélkiill tobbé mar nem
allapithat6 meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovéabbi informéciét kiilon taroljak, valamint
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

Lhyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moédon - centralizélt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

»larsasag”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onélléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza. Amennyiben az adatkezelés céljait
és eszkozeit az unids vagy a tagillami jog hatdrozza meg, az Téarsasagt vagy az
Tarsasag kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja.

»adatfeldolgoz6”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Tarsasag nevében személyes adatokat kezel



1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

~cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L
119/33 az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az unids
vagy a tagéllami joggal osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd
adatvédelmi szabalyoknak.

,harmadik fél”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az Téarsasagvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az Tarsasag vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

,»az érintett hozzajaruldsa”: Az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét €s megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmli kinyilvanitisa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

»adatvédelmi incidens”: A biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

»genetikai adat”: Egy természetes személy 0rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vagy egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informéciét hordoz, és amely
elsésorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl
ered.

,biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert
személyes adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

»egészségligyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatidsokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

»tevékenységi kozpont™:

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd Tarsasig esetében az
Unién belilli kozponti iigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok
kezelésének céljaira és eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az Tarsasag egy Unidn
beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely
rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajttatasara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

-az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozé
esetében az Unidn beliili kozponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6
az Unioban nem rendelkezik kozponti iigyviteli hellyel, akkor az
adatfeldolgozénak az az Unién beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f0
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozoéra e rendelet
szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak



1.17.

1.18.

1.19.
1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

,Kképviseld”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
Tarsasag vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az Téarsasagt vagy
adatfeldolgoz6t képviseli az Tarsasagre vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében harulo kotelezettségek vonatkozasaban.

»vallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet
folytaté személyegyesitd tarsasdgokat és egyesiileteket is.

»vallalkozascsoport™: az ellendrzé vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok

»kotelezd erejli vallalati szabalyok™ A személyes adatok védelmére vonatkozé
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel
rendelkezd Térsasdg vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszdgban a
személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi
tevékenységet folytatd véllalkozasok ugyanazon csoportjan beliili Tarsasag vagy
adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitidsa vagy ilyen tovabbitisok sorozata
tekintetében kovet.

»feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden 1étrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv

Lerintett feliigyeleti hatosag”: Az a feliigyeleti hatdsdg, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez0 okok valamelyike alapjan érint:

- az Tarsasag vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hat6sag tagallaméanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

-az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinilisithetéen jelentds
mértékben érinti a feliigyeleti hatosag tagillamaban lakohellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése”:

- Személyes adatoknak az Unioban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél
tobb tagéallamban tevékenységi hellyel rendelkezé Tarsasag vagy adatfeldolgozé
tobb tagallamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unioban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az
Tarsasag vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban
jelentds mértékben érint vagy valdszinlisithetéen jelentés mértékben érint
érintetteket.

»relevans és megalapozott kifogds”: A dontéstervezettel szemben benytjtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az
Téarsasagre vagy az adatfeldolgozéra vonatkozo tervezett intézkedés dsszhangban
van-e a rendelettel. A kifogisban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet
altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsdgaira, valamint adott esetben a
személyes adatok Union beliili szabad &ramlasara jelentett kockazatok
jelentOségét.

,»-az informécios tarsadalommal Osszefiiggd szolgéltatas™: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti €s tanicsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében
vett szolgaltatas



1.26. ,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartoz6 szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszig kozotti
megéllapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai eltérnek
jelen szabdlyzat fogalommagyarizataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
irdnyadoak.

Amennyiben a jelen szabdlyzat vagy a Tarsasag egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat
kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. AZ ELJARAS LEIRASA
4.1. Az adatkezelés alapelvei

A Tarsasag az Tarsasagi tevékenységét a miikodésének és tevékenységének fenntartisa
érdekében az érvényben 1évd adatvédelmi eldirdsok figyelembevételével végzi. A Tarsasag
tigyvezetdje hatarozza meg a munkavéllalok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

Tevékenységiik célja, hogy a személyes adatok

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon
végezzék,

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerii célbol torténjen €s azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon,

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevdansak legyenek és a sziikségesre
kell korldtozodniuk,

d) pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és minden ésszerli intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék,

e) tarolasianak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé,

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelo biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasdval szembeni védelmet is ideértve.

A Téarsasag felel0s az adatkezelés fenti elveinek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara. Ennek érdekében a Tarsasdg a személyes adatok jogszerli
kezelésével kapcsolatos minden lényeges koriilményt, a kiilonboz6 eldirdsoknak torténd
megfelelés érdekében tett intézkedéseket, az elvégzett esetleges hatasvizsgélatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi indokat, valamint
minden egyéb olyan koriilményt, mely a GDPR-ben foglaltak teljesitése érdekében sziikséges,
irasban rogziti.

A Tarsasag adatkezelést végz6 munkavallal6i, ill. az adatkezelési folyamatba bevont egyéb
természetes, jogi személyek vagy szervezetek kotelesek a megismert adatokat iizleti titokként
megorizni. A Tarsasdg munkavallal6i ill. a Tarsasdggal szerzddéses partneri viszonyban allé
természetes ill. jogi személyek kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi
nyilatkozatot, ill. a munkaszerzodésbe felvételre keriil6 adatkezelési pont nyilatkozatat az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat melléklete tartalmazza / 1. sz. melléklet /



4.2. Az adatkezelés jogalapja:

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az

alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzddés megkotését megelozden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az Tarsasagre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az Tarsasagre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Tarsasig vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Kotelezo adatkezelés esetén [c) és e) pont] a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat
és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége
idoszakos feliilvizsgélatat, valamint az Tarsasdg személyét a torvény, illetve onkorméanyzati
rendelet hatdrozza meg.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasdnak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna és a személyes adat kezelése a Tarsasidgra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges vagy a Tarsasag, illetve harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jogkorlatozasaval aranyban all.

A 16. életévét be nem toltott kiskoru érintett hozzdjarulasat tartalmazd jognyilatkozatanak
érvényességéhez a sziiloi feliigyeletet gyakorld beleegyezése vagy utdlagos jovahagyésa
sziikséges.

Kiilonleges adatok (egészségiigyi adatok) kezelése:

Kiilonleges személyes adatot szakmai titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt all6 személy
felelossége mellett, a munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis
felallitasa, egészségiigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa céljabol, illetve az
érintett kifejezett hozzajarulasival lehet kezelni, az aldbbi jogalapok figyelembevételével:

» az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzjarul (a cselekvoképesség teljes és részleges
korlatozésa esetén a nyilatkozattétel a Ptk. rendelkezései szerint torténhet),

* atorvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasidhoz sziikséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, toviabba a nemzetbiztonsig, a
blincselekmények megeldzése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl
torvény elrendeli, vagy

* torvény kozérdeken alapul6 célbdl elrendeli.




Kiilonleges egészségiigyi adatok kezelése zart iratszekrényben vagy anonimizalt elektronikus
adatbézisban torténik

A Tarsasag a személyes adatok kezelése soran az aldbbi jogszabalyok alapjan végzi
tevékenységét:

= 2011. évi CXII. torvény az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol

» az Eurdépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 (2016. éaprilis 27.) rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérol

= 2005. évi CXXXIIL. torvény a személy €s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

= 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

= 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

= 1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

= 1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol

= 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

= 33/1998 (V.24) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénias
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol

= 2007. évi CLXXXI torvény a kozpénzekbdl nyujtott 4allami tdmogatasok
atlathat6sigarol

= 2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban all6 gazdasigi tarsasdgok takarékosabb
miikddésérol

= 2007. évi CLIL torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

= 1997. évi XLVIL. torvény az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsol6dd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérodl

= 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasarairol

= 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol

= 2011. évi CXCI. torvény a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és
egyes torvények mddositasardl

= 327/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasaival kapcsolatos eljarasi szabalyokrol

= 327/2012 (X1.16) Korm. rendelet a megvaltozott munkaképességii munkavallalokat
foglalkoztaté munkaltatok akkreditacidjardl, valamint a megvaltozott munkaképességii
munkavallalok foglalkoztatdsahoz nyujthat6 koltségvetési timogatasokrol

= 2018. évi LII. torvény a szocialis hozzajarulasi adordl

4.3. Adatbiztonsagra és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok

Az adatkezelési miiveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az biztositsa az
érintettek maganszférijanak védelmét. A Tarsasdgnak, illetve a megbizasabol eljard
adatfeldolgozé olyan technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, amely a kockézat
mértékének megfeleld szintll adatbiztonsigot garantil. Ennek soran figyelembe veszi a
tudomany és technoldgia allasat, a megvaldsitas koltségeit, tovabbd az adatkezelés jellegét,
hatokorét, koriilményeit és céljait, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsigaira
jelentett, valtozd valdszintiségli és silyossdgu kockéazatokat. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldés koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.



A Térsasdg a biztonsag megfeleld szintjének meghatirozasakor figyelembe veszi az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovéabbitott, tarolt vagy maés
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz val6
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

A személyes adatok feldolgozésa sordn az adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében a Tarsasag, az altala megbizott adatfeldolgozo, illetdleg a tavkozlési vagy
informatikai eszkoz ilizemeltetdje megteszi az Informatikai Biztonsigi Szabdlyzat eldirdsai
szerinti védelmi intézkedéseket.

Az elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében megfelelé technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a kiilonb6z6 nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk. A Tarsasdg munkavallal6inak adatai, fiiggetleniil attl, hogy egy kozos, vagy
osztott adatbazisban szerepelnek, a munkavéllal6 szempontjabol egy nyilvantartasnak
tekintenddk.

Papiralapu, illetve szamitdégépes haldzaton végzett személyes adattarolas:

A Téarsasag papiralapon, ill. szamitogépes halozaton végzi a személyes adatok taroldsat. A
papiralapui adattarolas kizardlag riasztérendszerrel ellatott, fizikalis védelemmel -ellatott
helyiségben torténhet oly mddon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, ill. megsemmisithetd. Szamitégép alapui adattarolds esetében az iigyvezetd
altal kiadott informéacidbiztonsagi szabalyzatban taldlhatd eldirdsok betartiasa kotelezd a
személyes adatok védelmének biztositasa érdekében. A Tarsasig az elektronikus informaciok
védelme érdekében az alabbi szabalyzatokat alkalmazza:

* Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznil6i nyilatkozatat az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. /2. sz. melléklet/
4.4. A Tarsasagnal kezelt személyes adatok kezelése

4.4.1. E-mail-ben vagy személyes uiton bejuttatott allaspalyazatok/jelentkezési lapok
adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: A Tarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy az aktudlis allasajanlatokrol
értesiil0 magéanszemély elektronikus, levélpostai, vagy személyes uton is beadhassa
jelentkezését a Tarsasag részére. Az adatkezelés célja a munkavallal6i 1étszam optimalizalasa
megfeleld kompetenciakkal rendelkez6 munkavallalok foglalkoztatisaval.

A Tarsasag a palyazok éltal onkéntesen megkiildott/benyujtott dokumentumokban (6néletrajz,
jelentkezési lap és egyéb dokumentum) a kovetkezd személyes adatokat kezeli: palyazo neve,
cime, sziiletési helye, ideje, telefonszdma, email cime, iskolai végzettség és képzettség,
egészségligyi allapotra vonatkoz6 adatok, nyilvantartasba vétel torlésének az idopontja.

A palyaz6 az adatokat — a jelentkezési lap kivételével - 6nalléan adja meg, a Tarsasag erre
vonatkozdan semmilyen kotelezd irdanymutatist nem ad, tartalmi elvarasokat nem tdmaszt.



A kivélasztasi eljarasban torténd részvételhez sziikséges tijékoztatdt az adatbiztonsagi és
adatvédelmi szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Az allaspalyazat kapcsan e-mailben, postai tton vagy személyesen bejuttatott onéletrajzokban
és az egyéb dokumentmokban megjelolt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatirozasat, valamint az adatok megismerésére jogosult korét az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 14. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.2. Munkaviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, ill. fenntartasa.
A munkara valé jelentkezés soran személyes adatkezelés kizarélag az érintett személy irasbeli
tdjékoztatdsa utan /4. sz. melléklet/, a Térsasag kijelolt munkavéllalojdnak kizarélagos
feladatkore. Ezen személyes adatokat a felvételre jelentkezd személy alkalmassaganak
elbirdlasa céljabol a kijeldlt munkavallalon kiviil kizarolag a Tarsasdg képviseletére jogosult
személy ismerheti meg. A Tarsasdg a munkavéllal6irdl bér- és munkaiigyi nyilvantartast
vezet, mely a munkavallal6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositdsi és statisztikai adatszolgéltatisra, valamint az 1995. évi CXVIL. toérvény
alapjan munkaltat6i adé megallapitissal kapcsolatosan hasznélja fel.

A Téarsasdg munkavallaléi munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységének koordinalaséira
kizarélag a Tarsasag képviseletére jogosult személy jogosult. A munkavégzéssel kapcsolatos,
ill. egyéb, a munkaviszonyhoz kothetd tevékenységhez kapcsolddo / szabadsig, szabadnap
/dokumentaci6 tarolasa és vezetése kizardlag a Tarsasag kijelolt munkavallal6inak feladata.
Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezeléssel vonatkozasdban a munkavéllal6 elsddlegesen az
alabbi személyekhez koteles fordulni tajékoztatas végett:

Henye Zsuzsanna igazgat6

A Téarsasag altal a munkaviszony létesitésével, illetve fenntartasiaval kapcsolatosan kezelt
személyes és egészségiigyi adatok kore a munkavallaloval kapcsolatosan:

¢ Alkalmazott neve, sziiletési neve

e Sziiletési neve

» Sziiletési hely, id6

+ Edesanyja neve

+ Allampolgarsig

*  Fénykép

» Lakhelye, tartézkodasi helye, levelezési cime
* Lakcimkartya szama

* Addazonosito jele

e TAJ szdma

e Személyazonosité okmany tipusa, szdma
e Bankszdmla szam

* Szamlavezet0 pénzintézet neve

* Elérhetdsége

* Csaladi allapot



» Kozszolgalati jogviszony kezdete, a kiszamitasnal figyelmen kiviil hagyando
idétartamok

* Hatéarozott id6tartamu jogviszony esetén a megsziinés idépontja

e Prébaid6 vége

* Kozszolgaltati jogviszony megsziinésének idopontja, mddja

* Felmentés adatai

* Heti munkadrak szama

e Iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyt kibocsatd intézmény neve, bizonyitvany
szama, masolata

» Szakképesitést igazold bizonyitvany masolata

* Tudomaéanyos fokozat

* Idegennyelv ismeret

» Kozigazgatasi alap-, szak-, és versenyvizsga adatai

e [Eskiiokmany szama, kelte

* Alkalmazott jelenlegi besorolésa, besorolas idépontja

* Vezet6i kinevezés €s megsziinés adatai

* Cimadomaéanyozas adatai

¢ Jutalmazas, kituntetés adatai

* Végkielégités adatai

* Orvosi alkalmassagi igazolas

e Munkakor megnevezés, FEOR szdma

* Szervezeti egység

* Gyermekek adatai (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, TAJ szama, ad6azonositd
szama, neme, allampolgarsaga, fogyatékossaga)

* Hazastarsa neve, ad6azonositd szama, munkaltatdjanak megnevezése

* Baleset esetén értesitendd személyek telefonszama

* Erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatok (szama, kiallitds idOpontja, bejegyzést
tartalmaz-e vagy sem)

*  Munkahelyi telefonszam, email cim

» Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos adatok

* Adat arra vonatkozdlag, hogy az alkalmazott egyediilallé-e, ha igen, az egyediilallosag
kezdete, jogcime

4.4.3. Személyazonositdo okmanyok fénymasolasa

A Tarsasig az ujonnan felvételre keriil6 munkavéllalo személyes kozremiikodése / jelenléte /
soran ellendrzi a munkavéallalé személyazonossagat, de mivel az arcképes személyazonosito
okmany fényképet is tartalmazé fénymasolata az egyén jelenléte nélkiil alkalmatlan a
természetes személyek azonositasara, fénymasolt személyazonositdé okmanyok taroldsa nem
torténik.

Személyi okmanyok adatainak tovabbitasa kizarlag a pénzmosas €s terrorizmus
finanszirozasa megel0z€sérol és megakadalyozasardl sz616 2017. évi LIIL. tv alapjan az tigyfél
atvilagitasi és azonositasi kotelezettséggel rendelkez6 szervezetek, vagy hatdsagi eljards soran
az arra jogosultsaggal rendelkezd hivatalos szervek részére torténhet. Ezen dokumentumok
fényképpel ellatott masolatainak taroldsa az atadas idotartamdig, de maximum az adatok
felvételét kovetd 24 oraig lehetséges.



A hat6sagi okmanyokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsigi €s adatvédelmi szabalyzat 14. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.4. Erkolesi bizonyitvany igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az Téarsasag a rendelkezésre all6 pozicidk betdltését erkolcsi bizonyitvany bemutatasdhoz
koti, és az alkalmazott felvételével kapcsolatos dontés meghozatalat ezen igazolds megléte
befolyasolhatja. Az Térsasadg erkolcsi bizonyitvanyt a személyi anyagban tarolja, illetve a
blinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szdmat, keltét, valamint a
bejegyzésre vonatkoz6 tényt rogziti. Az erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatban kezelt
személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoridinak, az
adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos meghatidrozasat, valamint az
adatfeldolgozé pontos megnevezését, és az adatok megismerésére jogosult korét az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 14. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.5. Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatkezelések

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos érzékeny/szenzitiv adatot a Tarsasag kizarolag a
cél eléréséhez sziikséges mértékig kezel. A Tarsasadg az egészségiigyi alkalmassag eldontése
c€ljabol egészségligyi szolgaltatdval szerzddott, ezért a munkavéllalo részletes egészségiigyi
adatait nem, csak az alkalmassag meglétét, vagy a leendd dolgozé alkalmatlansagarol szolo
dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel. Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd
személy egészségiigyi alkalmatlansdga miatt meghidsul, a Tarsasdg az érintett adatait
késedelem nélkiil torli. Tarsasag az el6zetes, az éves ismétld, és a soron kiviili alkalmassigi
vizsgalatokat a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénids alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl sz016 torvényi eldirasok alapjan végezteti

Az egészségiigyl alkalmassaggal kapcsolatban kezelt személyes adatok tekintetében az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatirozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos
megnevezését, és az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabélyzat 14. sz. melléklete tartalmazza.

4.4.6. Tajékoztato a Tarsasag altal torténo adatkezelésrol, adatfeldolgozasrol és
adattovabbitasrol

A Tarsasag az EU 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 rendelet (a tovabbiakban: GDPR), 30.cikk (1) bek alapjan
az adatkezelésekrdl adatkezelési nyilvantartast vezet, mely az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzat 14. szamui mellékletében talalhato.

4.4.7. Munkara alkalmas allapot vizsgalata, alkoholszondas ellendrzés

A Tarsasdg maganteriiletén a munkavallal6 csak biztonsdgos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és eldirasok betartasaval tartézkodhat



és végezhet munkat. A munkavallalé koteles a munkatarsaival egyiittmiikodni, €s munkéjat
ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne veszélyeztesse.

A Tarsasag altal kezelt intézmények teljes teriiletén tilos a munkavallaloknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositd szer hatdsa alatt tartozkodniuk. Mivel ezen
tudatmddositd szerek hatdsa alatt a munkaképesség nem biztosithat, a Munka
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. tv, valamint a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. tv
alapjan a Tarsasdg, mint munkaltaté koteles meggy6zddni rdla, hogy a munkavallalok
betartjdk-e az alkoholfogyasztas tilalméval kapcsolatos szabdlyokat. A Térsasag ellendrzési
gyakorlata nem jar az emberi méltosag megsértésével, igy a vizsgdlat csak a Tarsasag
munkavédelmi utasitdsdval Osszhangban megvaldsithatd. A munkavéllalé alkoholszondas
ellendrzésével kapcsolatos jegyzOkonyvet az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
melléklete tartalmazza /6. sz. melléklet/

Az alkoholszondas ellendrzésre vonatkoz6 személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozisat, valamint az adatfeldolgozé pontos megnevezését, és az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsigi €s adatvédelmi szabalyzat 14. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.8. Honlapon torténo adatkezelés

A Tarsasag az EU teriiletén beliil www.rmkvk.hu néven 6néll6 honlapot tizemeltet, melynek
célja iizleti kapcsolatfelvétel lehetOségének megteremtése a gyorsabb informécidcsere
megteremtése érdekében, valamint a Tarsasig altalanos ismertségének novelése. A honlapon
személyes adatkezelés kizardlag kapcsolatfelvétel céljabol valdosul meg. A regisztracids
adatok (név, email cim, IP cim) kizardlag a regisztracio céljaval osszefiiggésben hasznalhatok
fel, harmadik fél részére hozzajarulds nélkiil nem adhaték 4t. A Tarsasig a regisztracio
torlésére minden esetben lehetOséget biztosit, amely sordn a kordbban felvett adatokat
visszadllithatatlanul torli. A Tarsasdg a honlapon a GDPR szerinti adatvédelmi t4jékoztatot
helyez el, amely az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzat 5. sz. mellékletben talalhat6.

A honlapon elhelyezett nyilatkozatokat a honlap tartalméért felelds személy naprakészen, és a
kiils6 felhasznalo szdmara letdlthetden tartja nyilvan, €s az utolsd valtozat aktualizaldsanak
idopontjat feltiinteti.

A honlap ilizemeltetés soran kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a
kezelt adatok kategoéridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatirozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, és az adatok
megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 14. sz. melléklete
tartalmazza.

4.4.9. Uzemeltetés soran kezelt személyes adatok

A tarsasag az alapitd altal meghatirozott feladatkorének ellatdsa céljabol szinhazbérlet
értékesités, ismeretterjesztd eldadason torténd részvétel, szakkor latogatas, napkozis tabor
szervezés, muzeumi kutatds eldsegitése ill. konyvtari latogatdk nyilvantartisanak céljabol
személyes adatokat kezel.



A Tarsasdg a személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, célhoz kototten, adat
takarékosan, pontosan, korlatozott tarolhatdsidggal, bizalmas jelleggel és elszamoltathatd
valamint az érintett szamara 4tlathat6 médon kezeli.

Az lizemeltetés sordn kezelt személyes adatok tekintetében az adatkezelés céljanak, a kezelt
adatok kategoridinak, az adatkezelés idOtartamanak, az adatkezelés jogalapjanak pontos
meghatirozasit, valamint az adatfeldolgoz6 pontos megnevezését, és az adatok
megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 14. sz. melléklete
tartalmazza. Az iizemeltetés sordn gylijtott személyes adatokra vonatkozd tajékoztatdt az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 7.sz melléklete tartalmazza.

4.4.10. K6zosségi oldal adatkezelés

A Téarsasdg nem lizemeltet hivatalos oldalt, a ko6zosségi médidban tevékenységének,
felépitésének, allaslehetdségeinek bemutatdsara, a potencidlis érdeklddokkel hivatalos
kozosségi  oldalon  torténd  kapcsolatfelvétel nem  valésul meg. A Tarsasig
Informécidbiztonsagi szabalyzataban felhivja munkavallal6i figyelmét a kozosségi oldalakon,
a Tarsasag logdjanak megjelenitésével, ill. a szabad véleménynyilvanitis hatirain tul mutato,
a Tarsasag hirnevét csorbité megnyilvanulasok tilalméra.

4.4.11. A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérol szolo
2009. évi CXXII. torvény eloirasainak teljesitésével kapcsolatos adatkezelés

A Tiarsasag egyszemélyi tulajdonosa Kapuvar Viros Onkormanyzata, melyre tekintettel a
cimben hivatkozott torvény 2. § (1) pontja értelmében a Tarsasag kezeli és kozzéteszi az
tigyvezetdnek, valamint a feliigyelObizottsagi tagoknak
- anevét,
- tisztségét vagy munkakorét,
- munkaviszonyban 4ll6 személy esetében a munkaviszony alapjan kozvetleniil vagy
kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, valamint
az Mt., kollektiv szerzddés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket megjelolve a
munkavéllaléra irdnyad6 végkielégités, illetve felmondasi id6 idGtartamat,
- megbizasi dijat,
- megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagokat,
- ajogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

Adatkezelés célja: torvényben meghatarozott kotelezettség teljesitése.

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb milkddésérdél szold 2009.évi
CXXII.torvény vonatkozasdban kezelt személyes adatokkal kapcsolatban az adatkezelés
céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés idotartaménak, az adatkezelés
jogalapjanak pontos meghatarozasat, valamint az adatfeldolgozé pontos megnevezését, €s az
adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsigi €s adatvédelmi szabalyzat 14. sz.
melléklete tartalmazza.

4.4.12. Uzleti partnerek pénziigyi adatainak rogzitése

A Tarsasag altal kiallitott szamlak a torvényi eldirdsok szerinti kellékekkel ellatva keriilnek
kiallitasra.



A Tarsasag iigyfélkapcsolatba elsdsorban jogi személlyel keriil, de a szdmlakiallitas soran a
GDPR éltal meghatarozott személyes adatot is kezelhet. A Tarsasdg a GDPR el6irasai alapjan
a természetes személy, egyéni vallalkoz0 maganszemély, az Ostermeld, ill. az 4fa alany
maganszemély adatait, valamint a jogi személy tarsasdg maganszemély képviseldjének a
befogadott szamldk mellékleteként szerepeltetett szdllitasi bizonylaton /pl. szallitolevél/
szerepld adatait is személyes adatként kezeli. Szamlak, illetve szamlamellékletek kibocsatasa-
kezelése soran a Térsasag a 12. sz. mellékletben talilhat6 dokumentum felhasznalaséval
felhivja partnerei figyelmét, ill. tajékoztatist nyujt a GDPR személyes adat kezeléssel
kapcsolatos szabalyainak betartasaval kapcsolatosan.

Az ilzleti partnerek adatainak kezelésére vonatkoz6 személyes adatokkal kapcsolatban az
adatkezelés céljanak, a kezelt adatok kategéridinak, az adatkezelés iddtartamanak, az
adatkezelés jogalapjanak pontos meghatidrozasat, valamint az adatfeldolgoz6 pontos
megnevezését, és az adatok megismerésére jogosult korét az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabélyzat 14. sz. melléklete tartalmazza.

4.5. Adatfeldolgozé igénybevétele belfoldre torténé adattovabbitas esetében

A Tarsasdg a munkaviszonybdl szdrmazd kotelezettségek teljesitése céljabol, az
adatszolgaltatas céljanak megjelolésével, a munkavallalok személyes adatait adatfeldolgoz6
szaméra atadhatja, amelyr6l a munkavallalokat el0zetesen tajékoztatja.

Ilyen esetben a Tarsasag hatarozza meg az altala megbizott adatfeldolgozénak a személyes
adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyi eldirasok keretei kozott. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozd szabélyzatok
jogszerliségéért és jelen szabdlyzat eldirasainak torténd megfeleldségéért a Tarsasag, illetve az
Téarsasag szervezet vezetdje egyetemlegesen felelOs.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
személyes adatokat kizardlag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek
felhasznalasaval sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba koteles a személyes
adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint tarolni és megdrizni.

A Tarsasagnak az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzOdéseit irdsba kell foglalnia. A
szerzOdésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amely a személyes adatok kezelése
szempontjabol relevans, igy kiilonosen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés
idotartaméat, az adatfeldolgozas céljat, a kezelendd adatok biztonsagival kapcsolatos
elvarisokat, az adatok kezelésének ellendrzési lehetdségét. Az adatfeldolgozassal nem bizhato
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznal6 iizleti
tevékenységben akar kozvetett, akar kozvetlen modon érdekelt. A szerzddés kidolgozasa
soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatkezelésért felelds munkatérs
véleményezési jogat.

Az adatfeldolgozd tevékenységének ellidtdsa sordn tovabbi adatfeldolgozét a Tarsasag
rendelkezései alapjan vehet csak igénybe. Amennyiben az adatfeldolgozd tovabbi
adatfeldolgoz6t kivan megbizni egyes adatfeldolgozisi miiveletek elvégzésével, ehhez a
Tarsasag elOzetes irasbeli hozzdjarulasara van sziikség. Az adatkezelésben érintettek
vonatkozisaban olyan szerzddéses kotelezettségeket kell meghatirozni, amely az adatkezelés
teljes folyamatdban és az adat teljes életciklusara biztositja a megfelelé védelmi szintet. A
szerz6dés kidolgozésa soran biztositani kell az adatvédelmi tisztviseld véleményezési jogat.



Az adatfeldolgoz6i tevékenység soran atadott személyes adatokat, valamint az Téarsasag
megnevezését az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzat 14. sz. melléklete tartalmazza.

A Tarsasag tevékenysége soran az aldbbi adatfeldolgoz6 véllalkozasokat veszi igénybe:

» Foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd: Dr. Hoffer Haziorvosi és Uzemorvosi Kft.
+ Bérszamfejtés: Magyar Allamkincstar

A belfoldi adatfeldolgoz6 vallalkozasokkal kapcsolatos szerz0désmintit az adatbiztonsagi €s
adatvédelmi szabalyzat melléklete tartalmazza. /8. sz. melléklet/

4.6. Kiilfoldre torténo adattovabbitas:

Személyes adatot a Tarsasag harmadik orszdgban miikodo Tarsasag részére akkor tovabbit, ha
ehhez az érintett személy kifejezetten hozzdjarult, és a harmadik orszagban biztositott a
személyes adatok megfeleld szintli védelme. Ennek alapjan az EGT orszagokba torténd
adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszdgon beliili adattovabbitisra keriilne
sor. EGT tagallamokon kiviili orszagokba a Tarsasag személyes adatot nem tovabbit.

4.77. Az adatkezeléssel érintett személy adatbiztonsagra vonatkozé
jogosultsagai, jogorvoslati lehetoségei:

4.7.1. Adatvédelmi incidensek kezelése:

A Tarsasag tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejii
intézkedés hidnyaban a természetes személyek szaméra fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat.

A Tarsasag adatvédelmi incidensnek tekinti tobbek kozott:

* aszemélyes adatok jogalap nélkiili megszerzése,

* aszemélyes adatok jogalap nélkiili kezelése,

* a személyes adatok jogalap nélkiili tovabbitisa, a személyes adatok feletti
rendelkezés elvesztése,

* ajogok korlatozésa,

* ahétrdnyos megkiilonboztetés,

* aszemélyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélés,

e apénziigyi veszteség,

* az alnevesités engedély nélkiili feloldasa,

* ajo hirnév sériilése,

* a szakmai titoktartdsi kotelezettség 4&ltal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilése,

* atermészetes személyeket stjtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatrany.

A Tarsasag adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi
tisztviselOdt, aki nyilvantartja az incidenseket, feltiinteti az ahhoz kapcsolddo tényeket, elemzi
annak hatésait €s az orvoslasara intézkedéseket tesz.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviselonek valoszinlisithetd kockazattal jard incidens jut
tudomaséra, arr6l indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb 72 6ran beliil tijékoztatja a



kijelolt hatésagot, illetve, ha az incidens magas kockazattal jar, az érintetteket is. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell az adatvédelmi incidens jellegének leirasat, valamint az
érintetteknek sz6l6, a lehetséges hatranyos hatdsok enyhitését célzé ajanlasokat. Az
adatvédelmi tisztségviseld a tajékoztatasrol az észszerliség keretei kozott a lehetd
leghamarabb gondoskodik, szorosan egyiittmikodve a kijelolt hatosaggal, €s az altala vagy
mas érintett hatosdgok altal adott utmutatasok tiszteletben tartasdval. A tajékoztatas csak
kivételes koriilmények kozott maradhat el.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az aldbbi kockazatértékelési szempontokat kell
figyelembe venni:

- azincidens jellege,

- aszemélyes adatok tipusa és mennyisége,

- az érintettek szama,

- az incidens kovetkezményei az érintettek szaméra,
- az érintettek azonosithatdsdganak egyszeriisége.

4.7.2. Kozremiikodés a Feliigyeleti Hatosag vizsgalataban:

A Téarsasagnal a Feliigyeleti Hat6sag jogosult az adatvédelmi szabdlyok megtartasat
ellenOrizni, illetve kivizsgalni a hozza érkezd bejelentésekben foglaltakat. A Hatosagnal
torténd bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy a személyes
adatok kezelésével kapcsolatban a Tarsasagnal jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.

A Tarsasag iigyvezetdje egyiittmiikodik a Hatésiggal, kérésiiknek az altaluk megallapitott
hataridon beliil eleget tesz. Amennyiben a Hatosag altal tett megallapitasokkal, illetve az
altaluk meghozott hatarozatokkal nem ért egyet, a jogi képviselet szakvéleményét beszerezve,
megteszi az Info torvényben meghatarozott 1épéseket (allaspontjat kozli a Hatésiggal,
bir6sagi feliilvizsgalatot kezdeményez stb.).

A Hat6sag a Tarsasagot érint6 intézkedése esetén az adatvédelmi tisztviseld egyiittmiikodik a
Téarsasaggal, illetve az adatfeldolgozdval a jogszabdlyi eldirasok teljesitése érdekében.

4.7.3. Sérelemdij:

Abban az esetben, ha a Tarsasag az érintett személy személyiségi jogit az adatok jogellenes
kezelésével megsértette, az adatbiztonsagi kovetelményeket megszegte, az érintett a Polgéri
Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény 2:52 §. értelmében jogosult az elszenvedett kér
miatt a sérelemdijra az 6t ért nem vagyoni sérelemért. A Tarsasdg mentesiil az okozott karért
val6 felel0sség €s a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil eso
elhérithatatlan ok idézte elo.

4.7.4. Altalanos jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben az alkalmazottat, latogatét, iigyfelet vagy barmely més adatkezeléssel érintett
személyt személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem ér, tigy az alabbi jogorvoslati
lehetdségekkel élhet.



* Téjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, az adatokhoz torténd hozzaférést, az adatok torlését,
modositasat, vagy kezelésének korlatozasat.

* Kérelmére tajékoztatast kap a Tarsasag altal kezelt, illetleg a Tarsasag altal megbizott
adatfeldolgoz6 4ltal feldolgozott adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
idotartaméarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl (székhelyérol) és az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységérol, arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg
az adatokat, és a kérelemmel kapcsolatosan a Tarsasag 4ltal foganatositott
intézkedésekrol.

e A Tarsasdg a kérelem beérkezésétdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban, ha a jogszabaly ennél rovidebb hataridot nem éllapit meg, 25 napon beliil,
torlési kérelem esetén 15 napon beliil tajékoztatast nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos
kérelmek nyomén hozott intézkedésekrol.

Az érintett személy az adatokhoz valé hozzaférést, azok torlését, modositisat vagy
kezelésének korlatozasat, az adatok hordozhatésigat, az adatkezelések elleni tiltakozast az
alabbi mdédokon tudja kezdeményezni:

Postai tton: Rébakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtér és
Muzealis Kiallitohely

9330 Kapuvar, GyO0ri ut 2.

E-mail dtjan: kapuvar@rmkvk.hu

Telefonon: +36 96 241 823

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hat6sagokhoz fordulhat:

e GyOri Torvényszék: 9021 Gyor, Szent Istvan ut 6.

* Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: 1630 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C

4.8. A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo
rendelkezések

4.8.1. A kozérdekii adatok nyilvanossagara és kezelésére vonatkozo rendelkezések:

4.8.1.1. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Tarsasag lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatérozott kivétellel - erre irdnyul6 igény alapjan bérki
megismerhesse.

A Tarsasag a mukodésével kapcsolatban keletkezett és a feladatkorébe tartozd iigyekben
elOsegiti és biztositja a kozvélemény pontos €s gyors tijékoztatasat.

4.8.1.2. A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény és teljesitése




a) A Tarsasag honlapjan kozérthetd forméaban tijékoztaté sz6l a kozérdeki adat
megismerésére iranyulo igények intézkedési rendjének elérhetdségérol.

b) Kozérdekii adatot barki igényelhet.

c) Az adatkérd igényét irdsban, fOszabalyként az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon -
igénybejelentd lap kitoltésével - nyujthatja be, mely igénybejelentd lap jelen Szabalyzat
mellékletét képezi. / 10. sz. melléklet / Az igény teljesitésének nem akadélya, ha az igény
nem az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon torténik. A széban el6terjesztett igényt a a
belsé adatvédelmi felelds frasba foglalja a Szabalyzat mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitoltésével.

d) Az igénybejelentd lap a kapuvar@rmkvk.hu email cimen igényelhetd, valamint a Tarsasag
honlapjér6l is letdlthetd.

e) A belso adatvédelmi felelds a beérkezett igényt haladéktalanul tovabbitja az igényelt adatot
kezeld szervezeti egységhez.

f) A kérelmezd igénylésében az altala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeloli.

g) A nem egyértelmii vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek elbirdlasa a belsd
adatvédelmi felelds/Jogi Igazgatdsag feladata - a kérelmet benyujtonak pontositds céljabol
visszajuttatja.

h) Az igény elsOdlegesen irdsban teljesitendd. Az eldterjesztett igényt akkor lehet széban
teljesiteni, ha

* azigényelt adat a honlapon vagy mas mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és
az igy, az igénylOnek irdsos formaban is elérhetd,

* az igényld széban kéri a vélaszt,
* azigény altalanos tijékoztatassal teljesithetd, vagy
* szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

1) A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igénynek a kotelezett az igény tudomaésra jutisat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 5 napon beliil tesz eleget.

j) Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmii vagy nagyszdmu adatra vonatkozik, a hatarido egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az adatigényl6t a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 5 napon beliil tajékoztatja.

k) A kozérdekli adatot tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.

1) A kulonféle adathordozokrdl torténd masolat készitéséért a beszerzésrol szold szamlan
meghatarozott Osszeget az igényld koltségként megfizeti, amelyrdl az igénylét az igény
teljesitését megelézden az igény teljesitdje tdjékoztatja. Amennyiben a koltség jelentds, az
igény teljesitésére kotelezett személy a vonatkozd torvényi eldirasok figyelembevételével az
adatigényldt tdjékoztatja annak mértékérél és az adatszolgaltatis mas moddon vald
lehetdségérol, annak koltségével egyiitt.



m) Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, az igény teljesitdje a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
teszi.

n) Az igény teljesitje az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - ha az ardnytalan
koltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai eszk6zzel vagy mddon tesz eleget. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

0) Az igény teljesitésének megtagadisardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény tudomasara
jutasit kovetd 5 napon belill irasban vagy - ha az igényld elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus tton a belsd adatvédelmi felelds értesiti.

p) Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes belsd adatvédelmi felelds az érintettektdl érkezd
kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkoz6é szabalyok figyelembevételével
nyilvantartja.

q) A belsé adatvédelmi felelds évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig az elutasitott
kérelmekrdl és az elutasitds indokairdl vezetett nyilvantartast készit, amely alapjan megkiildi
a Hat6sdg (NAIH) szamaéra adando tajékoztatast.

4.8.1.3. Adatvédelem a kozérdekl adatigénylés teljesitése soran

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adata csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését
kovetden az adatot kezel6 belsé adatvédelmi felelds vagy az adatot kezelO és a megismerésre
iranyul6 igény teljesitésére jogosult mas munkavéallalé haladéktalanul torli az igényld
személyes adatat.

4.8.2. A kozérdekii adat elektronikus kozzétételére és az egységes kozadatkereso
rendszerre vonatkozo rendelkések

4.8.2.1. Altalanos rendelkezések

a) A Tarsasag az Infotv. alapjan kotelezdéen kozzéteendd kozérdekii adatot internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhat6
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimésolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhetové teszi. A kozzétett adat megismerése személyes
adat kozléséhez nem kothetd.

b) A Térsasag honlapja a http://www.rmkvk.hu.

c) A Tarsasag honlapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot a honlap nyitélapjar6l kozvetleniil elérhetd, ,, Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt
teszi kozzé.



d) Az Infotv.-ben meghatarozott kozzétételi listidkban szerepld adatok kozzététele nem érinti a
Tarsasagnak a kozérdeki adat kozzétételével kapcsolatos, mdés jogszabédlyban
meghatarozott kotelezettségét.

e) A kotelezéen kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzétehetd mas kozérdeki adat is.

f) A honlapkezel6 feladata a http://www.rmkvk.hu honlap zavartalan miikodése technikai
feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
miukodésében eldallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithat6
legyen.

4.8.2.2.Az adatfelel6sre vonatkozo rendelkezések

A Tarsasag a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait
a belsé adatvédelmi felelds / Ugyvezetd személye / titjan 4tja el.

a) Az adatfelelos feladatai:

* gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és az adatkozldnek -
eltér6 megéallapodas vagy utasitds hidnyaban - elektronikus tton vagy elektronikus
adathordozon, hataridében torténd megkiildésérol,

* megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén
egyiittmiikodik az adatkozldvel a helyreallitisban, és az adatokat sziikség esetén udjra
atadja,

e gondoskodik a kozzétételre kerilld adatok pontossagardl, szakszerliségérol és
idoszertiségérol,

* folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét és
értelmezhetdségét,

* a frissitett adatokat tovabbitja adatkdzl6 szamara, vagy jogosultsig esetén maga
feltolti azokat,

* ellendrzi az eljuttatott €s kozzétett adatok egyezOségét,

* ha kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekil
adatokat tartalmaz6 leir6 adatokat, az adatfelelds a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatarozott megdrzési ido alatt karbantartani, igy kiilonosen az djonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozd uj leird adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas elotti)
kozzétételi egységben az Uj kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves
vagy id6szertitlen leir6 adatot helyesbiteni,

* a kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné valdsa esetén,
illetve ilyen kozérdekli adatok feltardsa esetén eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, €s azokat kozzététel végett atadja az adatkozlonek,

* biztositja adatkozlonek a kozzétett adatokat Osszefoglald, kiilon jogszabilyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozé a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet mellékletének I'V. pontjaban meghatarozott adatokat, és



* gondoskodik a kozzétételre keriild adatok, dokumentumok és a megkiildést igazold
iratok megdrzésérol €s irattarozasarol.

b) A Tarsasagnal keletkezett adatok kozzétételét az adatkozlohoz torténd megkiildés elott
a Tarsasag vezetdje hagyja jova.

4.8.2.3. Az adatkozlore vonatkozd rendelkezések

a) A Téarsasag a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos Tarsasagi
feladatait az adatkozl6 (honlap szerkesztd) utjan latja el.

b) Az adatkozl6 feladatai:

* gondoskodik a néla keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd
kozzétételérol, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérol, valamint eltavolitasarodl,
tovabba az adatkozlés kovethetOségérdl az adatfeleldsok kozremiikodésével,

* folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonos
és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd
legyen,

* biztositja, hogy az elérhetové tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok
hitelességének biztositisa),

e az adatkdzl6 a belsé adatvédelmi feleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a
kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds minden esetben, igy
kiilonosen dj adat kozlése, pontositasa esetében, az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét ellendrzi,

¢) A honlapszerkesztd az adatkzl61 feladatokon tul

* gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kozzétételére
alkalmassa tételérol, adatstruktirdjanak, form4janak, tartalméanak kialakitasarol,

* a technikai feltételek megléte esetén elvégzi a honlapra feltoltott kozérdekii adatok
archivalasat, és

* a honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozast helyez el,
egyébként az egységes kozadatkeresd rendszerben adat feltdltésére nem jogosult.

4.8.2.4. A kozérdeki adatokra vonatkozd kozzététel szabalyai

a) A belsé adatvédelmi adatfelelos a kozzéteendd adatot az adatkozldvel egyeztetve
elektronikus uton (belso levelezo-rendszeren), elektronikus adathordozén Word (doc), Excel
(xIs) vagy PDF formatumban juttatja el az adatk6zl6hoz.

b) A kozlésre szant adatokat a Téarsasdg vezetdjének engedélye alapjan a belsdé adatvédelmi
felelds kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisban.

c) Az adattovabbitds, valamint a honlapon torténd megjelenités gy végzendd el, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés idOtartama megfeleljen - az adat jellege szerinti -
jogszabalyban meghatarozott hataridonek.



d) Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridot nem allapit meg, a belsd
adatvédelmi felelds az adat keletkezését, valamint megismerését kovetd 15 munkanapon beliil
tovabbitja az adatk6zl6hoz.

e) Az adatkozlo - az adatfelelds altal megjelolt idopontig, ennek hidnyaban 5 munkanapon
beliil - gondoskodik az adatfelelds altal kozolt mddositas, pontositas, javitas elvégzésérol,
valamint a médositott, pontositott, javitott adat torlé€sérol.

f) Az adatkozld - az adatfelelds altal megjelolt idépontig, ennek hidnyaban 5 munkanapon
beliil - ellendérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre vald
alkalmassiagat. Alkalmatlansig esetén a hidnyossdg kikiiszoboléséig visszautasitja a
kozzétételt.

g) Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, modositja stb.), €s ennek tényét
elektronikus tton (a belsé levelez6-rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatfeleldsnek.

h) A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitasanak idOpontjara, valamint el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartdsdnak) idOtartamara az aldbbiak az iranyaddk:

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotdnak archivumban tartasét irja elo, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési 1do elteltéig nem sziintethetd meg, €s az
adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhet6 adat elavulasat.

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szadmara.



Mellékletek



1. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat minta és munkavallaldi szerzodésekbe
felvételre Keriil6 adatkezelési pont

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ATUliTott. ..o, (Név, sziiletési hely, sziiletési id0, édesanyja neve)
jelen titoktartasi nyilatkozat aldirasaval kotelezettséget vallalok a Rabakozi Mivelddési
Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis Kidllitéhely / 9330 Kapuvar, Gy0ri ut 2. / fenndllo
szerzOdéses jogviszonyom soran tudomdsomra jutott, az iizleti titok kategoridjaba tartozo
informaciok megdrzésére. Tudomasul veszem, hogy az iizleti titok megdrzésével kapcsolatos
szabalyok szdndékos, vagy sulyosan gondatlan megszegése, az iizleti titok védelme alatt allo,
jelen nyilatkozatot szintén aldir6 gazdasagi tarsasig részérdl az iizleti titok megsértése korébe
tartoz6 szankciondlast vonhat maga utan.

Munkavallal6 vallalja, hogy a munkaviszony fennéllasa soran tudomaséra jutott, jogszerlien
birtokdba keriilo, iizleti titok alapjat képezd dokumentacidkat, személyes adatokat, szdbeli
tajékoztatast, hattéranyagokat bizalmas iizleti titokként kezeli, arr6l a maésik fél irasos
hozz4jarulasa nélkiil semminemii informaciét nem szolgaltat ki.

Felek régzitik, hogy Uzleti titoknak minésil Az Gzleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV.
térvény 1 § értelmében

= a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd, titkos - egészben, vagy
elemeinek O6sszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végz6 személyek szamara nem kdnnyen hozzaférheto -,
ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és
az azokbol késziilt 6sszeallitas, amelynek a titokban tartasa érdekében a
titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast
tanusitja

= a védett ismeret (know-how) az lizleti titoknak mindsiilé, azonositasra
alkalmas mddon rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret,
megoldas, tapasztalat vagy ezek 6sszeallitasa.

A titoktartasi nyilatkozatot annak értelmezése és megértése utan sajat keziileg alairtuk:
Kapuvir, 2019.............

Uzleti titok kotelezettje Uzleti titok jogosultja



2. sz. melléklet: Informatikai Biztonsagi Szabalyzat Felel6sségi nyilatkozat

NV ot ;munkavallalo...... ... ... ... ... (sztil hely, id0) mint a
Réabakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis Kiallitohely munkavallal6ja
kijelentem, a feladataim ellatdsdhoz sziikséges informacidbiztonsidgi ismeretekkel
rendelkezem.

Tudomasul veszem és elfogadom, hogy a Tarsasig informéacids rendszereiben kezelt
alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasok, a Szervezet tulajdonat képezik, igy azokat az IT
eszkozok mikodtetéséért felelds vezetd ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet
hasznalati és az elektronikus levelezd rendszer tevékenységek nyomon kovetésére. Jelen
nyilatkozat alairdsaval tandsitom, hogy a Szervezet IT biztonsagi szabalyait ismerem, és

munkavégzésem soran betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés sordn megismert bizalmas személyes, kiilonleges, valamint
a szervezet titkat képezd adatokat, informacidkat megdrzom, az altalam megismert adatok
kiilso félnek nem adom ki.

Amennyiben tudomdsomra jut, hogy az IBSZ-ben leirt biztonsdgi szabédlyokat barki
megsérti, azt koteles vagyok irdsban jelenteni a kozvetlen felettesemnek és az IT biztonsagi
vezetOnek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a jelen ,,Felelosségi nyilatkozat Nyilatkozatban'

/////

Munkavallal6 alairasa:



3. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztato kivalasztasi eljarasban részt vevo
személyek szamara

Adatkezelési tajékoztato, ill. nyilatkozat kivalasztasi eljarasban résztvevo személyek
szamara

Tisztelt Palyazonk!

A Rabakozi Miivelodési Kozpont, Véarosi Konyvtar és Muzedlis Kiallitéhely / 9330 Kapuvar,
Gyodri ut 2. Tovabbiakban: Tarsasag /, mint Tarsasag, az informécids dnrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben / Info tv. / valamint az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletében (,,GDPR”) foglaltaknak megfeleléen végzi
adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A Tarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy a szabad
poziciokra vonatkozd ismertetd alapjan a leendé munkavéllal6 beadhassa jelentkezését a
Téarsasag részére. Az adatkezelés célja a munkavallal6i 1étszam optimalizdlasa megfeleld
kompetencidkkal rendelkezé munkavallalok foglalkoztatasaval. A tarolt Onéletrajzokat és
jelentkezési lapokat a Tarsasag érkeztetési datummal latja el és anonimizalt médon bizalmas
adatként kezeli.

A kivalasztasi eljaras soran megvalosulo adatkezelés:

A kivalasztasi eljaras soran megvalosulé adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a
Tarsasag aktudlis, betoltheto allasajanlataira vonatkoz6 informaciok nyujtasa, a munkavallal6i
1étszdm optimalizalasa.

A Kkezelt adatok Kkategoriai: Idopont, név, lakcim, telefonszam, email cim, erkolcsi
bizonyitvany tartalma

Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6.cikk (1)
bekezdés c.) pontja ill. az 1992.évi XXXIII. a kozalkalmazottak jogéllasarol szold torvény
eldirasa szerint jogi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés idotartama: A jelentkezd hozzajaruldsdnak visszavonasdig, de maximum az
onéletrajz beérkezésétdl a nyitott pozicio elbiralasaig. A benyujtott palyazat tartalma - torvény
eltérd rendelkezése hidnydban - csak a palyazd beleegyezésével kozolheté harmadik
személlyel. Sikertelen palyazat esetén a palyazd részére a palyazati anyagot vissza kell
juttatni. Amennyiben a péalyaz6 az éaltala benyujtott, személyes adatokat tartalmazd
adathordozot a palyazat elbiralasi hataridejétdl szamitott kilencven napon beliil nem veszi at,
azokat meg kell semmisiteni és személyes adatait torolni kell. Jelentkezd az Onéletrajz
tarolasahoz adott hozzajarulasat barmikor, az adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzatban
megadott elérhetdségeken visszavonhatja.

Adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személy, Gazdasagi iigyintézd, valamint az adatvédelmi tisztségviseld.



Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszl6 Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36
30650 1718

Maoédositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaldan, a
jovore nézve modositsa.

Jogorvoslati lehetéségek:

On, mint az adatkezeléssel érintett személy az adatokhoz val6o hozzaférést, azok torlését,
modositasat vagy kezelésének korlatozdsat, az adatok hordozhat6sagat, valamint
adatkezelések elleni tiltakozést az alabbi médokon tudja kezdeményezni:

* Postai uton a Réibakdzi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtir és Muzeilis
Kiallitéhely 9330 Kapuvér, Gydri ut 2. cimen

e E-mail utjan az info(@dreroslaszlo.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96 241 823 telefonszamon

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 30

napon beliil tdjékoztatast nyujt a kérelem nyoméan végrehajtott intézkedésekrol.

On jogainak megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

e Gyo6ri Torvényszék: 9021 Gyor, Szent Istvan it 6.
* Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatosag: 1530 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C E-mail: iigyfelszolgalat(@naih.hu

ATUliTott, s (név)
.............................................. (lakcim), az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi
Rendelet 6.cikk (1) bekezdés c.) pontja alapjan nyilatkozom, hogy az adatkezelési
tajékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem, tudomésul veszem hogy Tarsasdg személyes
adataimat a tajékoztatoban megjelolt adatkezelési céllal kezeli. Egyben nyilatkozom, hogy az
adatkezelési tajékoztatobdl egy példanyt atvettem.

Kelt: Kapuvér.....................

(jelentkezd) Réabakozi Miivelddési Kozpont képviseletében



4. sz. melléklet: Kozalkalmazotti jogviszony létesitésével kapcsolatos munkavallal6i
tajékoztaté minta

Munkavallald NEVE: oo
Szl ST MV E: s
Sziiletési helye, 1deje: .o

Az Eur6pai Parlament és a Tanics a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés
b.), c.) ill. e.) pont értelmében, valamint a munka torvénykonyvérdl sz616 2012.€vi 1. torvény
(MT) 10. §, -a alapjan tajékoztatom, hogy a Rabakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar
€s Muzedlis kiéllitéhely / 9330 Kapuvéar, Gydri ut 2. tovabbiakban: Tarsasdg kozalkalmazotti
jogviszonnyal kapcsolatos személyes adatait adatvédelmi és adatbiztonsigi szabélyzatdnak
megfelelden kezeli. Ezen adatait jogviszonybol szarmazd szerzddéses kotelezettségek
teljesitéséhez, jogi kotelezettség teljesitéséhez, ill. kozhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz
sziikséges okokbdl kezeljiik.

Az adatkezelés jogalapja: az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.), c.) ill. e,) pontja és a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L.
torvény (MT) 10.§

Az adatkezelés célja: kozalkalmazotti jogviszony létesitése €s fenntartisa. Az Tarsasag a
kozalkalmazotti jogviszony létesitése ¢€s fenntartdsa sordn keletkezett adatokat az
adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és
fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garanciak biztositdsa mellett az adatok kezelését
kiils6 adatfeldolgoz6 véllalkozasnak adja at.

A Kkezelt adatok kore: az Tarsasag részére tarolasra és tovabbitasra kotelezo jelleggel eldirt,
alkalmazotti adé megéllapitasra, bérszamfejtésre, ill. statisztikai és tarsadalombiztositasi
adat szolgaltatasara szolgald személyes adatok

Az adatkezelés idétartama: A személyi anyagot a jogviszony megsziinésétdl szamitott 5
évig kell megdrizni ill. az alkalmazotti adé megéllapitasra, bérszamfejtésre ill. statisztikai és
tarsadalombiztositasi adatszolgaltatasra vonatkoz6 torvényi eldirdsok céljanak eléréséig

Az adatok tarolasanak helye: az Tarsasag a rogzitett adatokat az alabbi székhelyén taldlhat6
szerverszekrényben tarolja:

Rébakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis kiallitéhely 9330 Kapuvir,
GyOri ut 2.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Kttv. 180. § (1) bekezdése értelmében:
Alkalmazott felettese, Tarsasdg képviseletére jogosult személyek, Adatvédelmi tisztviseld,
Adatfeldolgoz6 vallalkozas



On a szabalyzat alapjin kérheti a személyes adataihoz torténé hozziférést, az adatok
helyesbitését, a személyes adat kezelésének Kkorlitozasat, valamint jogosult az Onre
vonatkozé személyes adatok hordozhatosdgara, illetve — a jogszabdlyban meghatirozott
adatkezelési kotelezettségek kivételével- torlési igény benyujtasira a szabalyzatban
feltiintetett elérhetdségeken.

Az Tarsasag a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatok, valamint a személyes
adatok kezelésérdl adatbiztonsagi és adatvédelmi szabdlyzatot készitett, mely az Tarsasag
Titkarsagan megtekinthetd. T4jékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatban megtaldlhaté elérhetdségeken jogosult tiltakozni, bir6saghoz,
illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6saghoz fordulni.

Kapuvar, 2019..........coiiiiiiiii

Tarsasag képviseletében

A tajékoztatast megkaptam!

Kapuvar, 2019.........ociiiiiii

Alkalmazott



5. sz. melléklet: Honlap adatkezelésére vonatkozo tajékoztato

Adatvédelmi tajékoztaté a Rabakozi Mivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis
Kiallitéhely www.rmkvk.hu honlapjan megvaldsul6 adatkezelésrol

1. A szabalyzat célja

A Réabakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiallitéhely / 9330 Kapuvir,
Gydri ut 2., a tovabbiakban: Téarsasdg) az informéciés Onrendelkezési jogrol és
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben, valamint az Eurdpai Unid6 és a
Tanacs 2016/679 rendeletében foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét. A tijékoztatd célja, hogy a Tarsasdg www.rmkvk.hu honlapjat megtekintd
latogatdk tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal a honlapon kezelt adatokrdl, és az
adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb tevékenységrol. Jelen tijékoztatéban szerepld
fogalmak megegyeznek az Info torvényben meghatarozott fogalmakkal.

2. Fogalmi meghatarozasok

1. ,,személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,,Erintett”)
vonatkozé barmely informaci6. Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mdédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghataroz6 adat,
online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossidgara vonatkozd egy, vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

2. ,,adatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatidllomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyujtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzéaférhetdvé tétel Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlitozas, torlés, illetve
megsemmisités.

3. ,,az adatkezelés korlatozasa’: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol

4. ,,profilalkotas”: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6dé bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi
helyzethez, egészségi 4allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddod
jellemzok elemzésére vagy elore jelzésére hasznaljak.

5. ,alnevesités”: A személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéacidk felhasznéaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informacioét kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez ezt
a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

6. ,nyilvantartasi rendszer”: A személyes adatok barmely moédon - centralizalt,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

decentralizalt vagy funkcionélis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,

amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

»larsasag”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlldan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagéallami jog hatdrozza meg, az Tarsasagt vagy az Téarsasag kijelolésére
vonatkoz6 kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.
sadatfeldolgoz6: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Tarsasag nevében személyes adatokat kezel
»cimzett”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 az
Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgélat keretében az uniés vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.
Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.
swharmadik fél”’: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az Tarsasagvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az Tarsasdg vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

»az érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld

tdjékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy

a meger0sitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az

Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

»adatvédelmi incidens”: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy

mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,

elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.

,»genetikai adat”: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire

egészségi allapotara vonatkozd egyedi informéciét hordoz, és amely elsOsorban az

emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzEésébdl ered.

,biometrikus adat”: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési

jellemzoire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,

amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.

,»egészségiigyi adat”: Egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara

vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi

szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

,tevékenységi kozpont™:

- az egynél tobb tagillamban tevékenységi hellyel rendelkezé Tdrsasdg esetében az
Union beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az Tarsasiag egy Unidn beliilli masik
tevékenységi helyén hozzik, és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végre hajtatisara, az emlitett dontéseket meghoz6 tevékenységi
helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

- az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo esetében
az Unidn beliili kdzponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban
nem rendelkezik kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Union

beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott



17

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatirozott kotelezettségek
vonatkoznak

. »,képvisel6”: Az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezd és az

Téarsasag vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy

jogi személy, aki, illetve amely az Térsasagt vagy adatfeldolgozot képviseli az Tarsasagre

vagy adatfeldolgozoéra az e rendelet értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban.

wvallalkozas”: Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,

fiiggetleniil a jogi form4jatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd

személyegyesito tarsasagokat és egyesiileteket is.

,vallalkozascsoport”: az ellendrzé vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok

,»Kkotelezé ereji vallalati szabalyok”: A személyes adatok védelmére vonatkozd

szabalyzat, amelyet az Unid valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel

rendelkezd Tarsasag vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes

adatoknak az ugyanazon vallalkozidscsoporton vagy kozos gazdasigi tevékenységet

folytat6 vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili Tarsasag vagy adatfeldolgoz6 részérdl

torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet.

»Hfeliigyeleti hatésag”: egy tagillam altal az 51. cikknek megfelelden 1étrehozott

fiiggetlen kozhatalmi szerv

»Hérintett feliigyeleti hatosag”: Az a feliigyeleti hat6sag, amelyet a személyes adatok

kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

- az Tarsasadg vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatésag tagéllamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

- az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinilisithetden jelentdés mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagidllamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

- panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hat6saghoz.

»személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése’:

- Személyes adatoknak az Unidban megvaldsul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 Tarsasiag vagy adatfeldolgoz6 tobb
tagdllamban  talalhat6  tevékenységi  helyein  folytatott  tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az Tarsasag
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben kertil sor igy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy val6sziniisithetden jelentds mértékben érint érintetteket.

,»relevans és megalapozott kifogas”: A dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal

kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az Tarsasagre vagy

az adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel. A

kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd

jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad
aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét.

,»,az informaciés tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai

parlamenti és tanécsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett

szolgaltatas

,hemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatdlya alé tartozd szervezet vagy annak

alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megéllapodas hozott létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre



3. A honlapon megvalésuld adatkezelés

Latogatoi statisztikak készitése

Az adatkezelés célja: A Tarsasaig www.rmkvk.hu. honlapjahoz és a Tarsasig altal kozolt
informaciokhoz barmely kiilsd latogaté hozzaférhet. A honlap latogatisa soran a szolgaltatés
milkodésének ellendrzése, a visszaélések megakadalyozasa, €s az ilizemszerli muikodés
biztositasa érdekében latogatisi adatok keriilnek rogzitésre Google Analytics méréssel,
melyekhez a weboldal fejlesztje és a Tarsasag weboldal Kkarbantartasaért felelOs
munkavéllal6i férhetnek hozza. A rogzités célja a honlap hasznalatara vonatkozé informéacidk
gyljtése, latogatottsdgi €s internet haszndlati statisztikdk, elemzések készitése. A kiilsd
szolgaltatok a felhaszndld szamitogépén, un. siitit (cookie) helyeznek el és olvasnak vissza. A
felhasznalot a honlapon felugré ablakban értesitjiik a siiti hasznalatirdl, igy a latogatés
befejezésével a naplézast barmikor megszakithatd.

A kezelt adatok kategoriai:
= datum
= id6pont
= felhaszndlo operacios rendszerével kapcsolatos adatok
= a felhasznal¢ tartézkodasi helyével kapcsolatos adatok

Az adatkezelés jogalapja: Az informicidszabadsagrol és az informacids Onrendelkezési
jogrol szo616 2011.évi CXII. tv 5.§-a, az informécids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIIL. torvény, valamint az az Eurdpa Parlament és a Tanacs
2016/679 (,,GDPR”) rendelete 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja

Az adatkezelés idotartama: A honlap megtekintésétdl szamitott 1 év idOtartam.

Az adatok atadasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személy, Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erds Laszl6 Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36
306501718

Modositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tijékoztatét egyoldalian, a jovére
nézve modositsa.

4. Kapcsolatfelvételi ponton megvaldosuld adatkezelés:

Az adatkezelés célja: A Tarsasag weboldaldn kapcsolatfelvételi iizemeltet, melynek célja a
Téarsasag altal nyujtott szolgaltatisok megrendelése, valamint a kapcsolattartds leendd
partnerekkel. A kapcsolatfelvételi pont aktivalasdhoz a honlapon feltiintetett adatvédelmi
nyilatkozat elfogadasa sziikséges.

A kezelt adatok kategoriai: Név, email cim, iizenet targya



Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés a. pontja alapjan a jelentkez0 Onkéntes hozzajarulasa az adatkezelési tajékoztatd
elfogadasaval

Az adatkezelés idotartama: A partner hozzajarulasdnak visszavonasaig, Partner a
kapcsolatfelvételi pont adatkezeléséhez adott hozzdjarulasit barmikor, az adatvédelmi
tajékoztatoban megadott elérhetdségeken visszavonhatja.

Adatok feldolgozasa adatfeldolgozonak: Nem torténik

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személyek, valamint az Adatvédelmi tisztségviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Erés Laszl6 Péter. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: +36
30650 1718

Moédositas, kozzététel: A Tarsasdg fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatét egyoldaldan, a
jovore nézve modositsa.

5. Jogorvoslati lehetéségek

Az érintett személy személyesen, eldzetes bejelentkezés utdn hangrogzités nélkiil kaphat
tajékoztatast adatai kezelésérol, tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint
torlését vagy zéarolasit. Az Térsasdg az igénybejelentéstdl szamitott legrovidebb idon, de
legfeljebb 30 napon beliil a panaszt kivizsgélja, és irasos tajékoztatot nyujt.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetdségeken tehet
nyilatkozatot, ill. az alabbi hatésdgokhoz fordulhat:

* Postai uton a Réibakdzi Mivelddési Kozpont, Varosi Konyvtir és Muzedlis
Kiallitéhely 9330 Kapuvér, Gydri ut 2. cimen

* E-mail Utjan az info(@dreroslaszlo.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96 241 823 telefonszamon

Az érintett jogainak megsértése, ill. €szrevétel esetén az alabbi hatésdgokhoz fordulhat:

* Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hat6sag: 1530 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C www.naih.hu
e Gyodri Torvényszék, 9025 Gydr, Szent Istvén u. 6.



6. sz. melléklet: Alkoholszondas ellendrzés jegyzokonyv minta

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES EREDMENYEROL

Az ellendrzés ideje: 20....... BV hénap............. nap

Az ellen6rzés helye:

Ellendrzott személy: Az alkoholszondas ellendrzés eredményét elfogadom — nem fogadom
el*

A szondazast fegyelmi felel0sség mellett megtagad6 személy indoka, a szondaztato
véleménye:

A szondézéssal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, el6zmények, tett intézkedések
leirésa:



A jegyzOkonyv 3 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellendrzott személyt illeti.
A szondaztatast végz0 személy alAlrasa: .........oiuiriiit it e

Az ellenOrzott szemeély alAlrasa: .........oieiiiiii



7. sz. melléklet: Uzemeltetés soran kezelt személyes adatok nyilatkozatai
8.

Adatvédelmi tajékoztaté a Rabakozi Miivelodési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis

1.

Kiallitohely altal gyiijtott személyes adatokrol

A szabalyzat célja

A Rébakozi Miivel6dési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis Kiallitohely / 9330 Kapuvér, Gy0ri ut

2.,

a tovabbiakban: Tarsasdg) az informécids onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsiagrol sz6lo

2011. évi CXII. torvényben, valamint az Eurdpai Unié és a Tanidcs 2016/679 rendeletében
foglaltaknak megfelelden végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. A tajékoztatd célja, hogy a
Tarsasdg miikodtetése sordn a személyes adatok érintettjei tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal
kezelt adatokrdl, és az adatkezeléssel kapcsolatosan felmeriilt egyéb tevékenységrol. Jelen
tajékoztatoban szerepld fogalmak megegyeznek az Info torvényben meghatarozott fogalmakkal.

2.

Fébb fogalmi meghatarozasok

»személyes adat”: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozd

barmely informécié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatiroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziol6giai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkoz6 egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

sadatkezelés”: A személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolés, atalakitids vagy megvaltoztatis, lekérdezés, betekintés, felhasznélas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas
vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

»larsasag”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy méasokkal
egylitt meghatdrozza. Amennyiben az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az Tarsasagt vagy az Tarsasag kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az
uniés vagy a tagillami jog is meghatarozhatja.

madatfeldolgozo”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Tarsasag nevében személyes adatokat kezel

»az érintett hozzajarulasa”: Az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

3. A Tarsasag miikodtetése soran végzett adatkezelés:

Az adatkezelés célja: A Tarsasag miikodtetése sordn személyes adatot kezel, melynek célja
szinhazbérlet vasarlas, ismeretterjesztd eldadas, konyvtari kolesonzés, mizeumi kutatis sordn nyujtott
szolgaltatasok igénybevétele, kapcsolattartas szolgaltatast igénybe vevd természetes személyekkel.

A Kkezelt adatok kategériai: Név, lakcim, email cim, telefonszam, kedvezményre torténd jogosultsag

Az adatkezelés jogalapja: Az EU 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.
pontja alapjan a jelentkez6 onkéntes hozzdjarulasa az adatkezelési tajékoztato elfogadasaval

Az adatkezelés idotartama: Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasdig, érintett az adatkezeléséhez
adott hozzajarulasit barmikor, az adatvédelmi tajékoztatbban megadott elérhetdségeken
visszavonhatja.

Adatok feldolgozasa adatfeldolgozonak: Nem torténik



Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasag képviseletére jogosult személyek, a
gazdasagi ligyintéz0 valamint az Adatvédelmi tisztségviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Er6s Laszl6 Péter. E-mail: info(@dreroslaszlo.hu Tel: +36 30 650
1718

Moédositas, kozzététel: A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatét egyoldaldan, a jovore
nézve modositsa.

4. Jogorvoslati lehetgségek

Az érintett személy személyesen, eldzetes bejelentkezés utan hangrogzités nélkiil kaphat tajékoztatist
adatai kezelésérdl, tovabba kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint térlését vagy zarolasat. Az
Tarsasadg az igénybejelentéstd]l szamitott legrovidebb idon, de legfeljebb 30 napon belill a panaszt
kivizsgalja, és irasos tajékoztatdt nyujt.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetdségeken tehet nyilatkozatot, ill.
az alabbi hat6sagokhoz fordulhat:

* Postai tton a Rédbakozi Miivelddési Kozpont, Véarosi Konyvtar és Muzealis Kidllitohely 9330
Kapuvér, Gydri tt 2. cimen

* E-mail dtjan az info@dreroslaszlo.hu e-mail cimen

e Telefonon a +36 96 241 823 telefonszamon

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi hatésdgokhoz fordulhat:

* Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag: 1530 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C www.naih.hu
e Gyo6ri Torvényszék, 9025 Gyor, Szent Istvan u. 6.
* az adatvédelmi nyilatkozat tartalmat megismertem személyes adataim alabbi célbdl torténd
kezeléséhez egyéni dontésem alapjan hozzéjarulok (megfelelé megjelolendo):
[0 szinhazbérlet vasarlas, tajékoztato és ismeretterjesztd eléadas,
O konyvtéri kolesonzés,
O muzeumi kutatas, fot6 felhasznalasdhoz hozzajarulas

Alairas



NYILATKOZAT, ILL. TAJEKOZTAT() FOTO-, ILL. VIDE()FEI’JVETI:ZLEK )
KESZITESEROL, VALAMINT SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL 16 EV

ALATTI TABOROZOK SZAMARA

GYermek NEeVE: ..ottt
Lakcime:
Tisztelt Sziild!

T4jékoztatom hogy gyermeke a Rébakozi Miivelddési Kozpont / 9330 Kapuvar, Gydri tt 2.
Tovéabbiakban: Tarsasag / szervez€sében............coevvvviirienienennennnnn idépontban Napkozis tabor
foglalkozasn kivéan részt venni.

Az Eurépai Parlament és a Tanics a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol szol6 2016/679 (,,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés a.) ill. c.) pont
értelmében tijékoztatom, hogy a Tarsasidg a taboroztatds sordn gyermekérdl marketing célu
tdjékoztatd, illetve bemutatéfilmet, valamint fotOkat készithet, illetve a tdboroztatashoz
kapcsolodo személyes adatokat rogzithet. Az adatkezelés marketing célu adatok tekintetében
a gyermek torvényes képviseldjének Onkéntes hozzajarulasan, egyéb személyes adatok
tekintetében torvényi eldirdson alapul. A Tarsasadg kinyilvanitja, hogy a rogzitett adatok
tarolasanak modja nem sérti a gyermek személyhez fiiz6do, a jo hirnév, a becsiilet, illetve az
emberi méltdsdg védelméhez fiiz0do jogait.

Az adatkezelés jogalapja:

. Marketing céli adatok tekintetében: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679
(,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1) bekezdés a.) pontja / Torvényes képviselé hozzajarulasa /

. Egyéb személyes adatok tekintetében: az Europa Parlament és a Tanacs 2016/679
(,,GDPR”) rendelete 6.cikk (1) bekezdés c.) pontja / jogi kotelezettség teljesitése / valamint
al2/1991. (V. 18.) NM, ill. a 37/2007. (VII. 23.) EiiM-SzMM rendelet.

Az adatkezelés célja:
. Marketing céli adatok tekintetében: A Tarsasag altal szervezett rendezvények
médiaban torténd bemutatsa.
. Egyéb személyes adatok tekintetében: Jogi kotelezettség teljesitése
A kezelt adatok kore:

Marketing célu adatok tekintetében: A tdboroztatds soran készitett fotd, video ill.
hangfelvétel, valamint a gyermek neve.
. Egyéb személyes adatok tekintetében: A 12/1991. (V.18.)) NM rendelet 2.sz
mellékletében feltiintetett, egészségiigyi allapottal kapcsolatos adatok



Az adatkezelés idotartama:

Marketing célu adatkezelés tekintetében: A torvényes képviseld altal adott
hozzajarulés visszavonasaig.
. Egyéb személyes adatok kezelésének tekintetében: Az adatkezelés céljanak
eléréséig, maximum a tabor zarasaig.

Az adatok tarolasanak helye:

. Mindkét adatkezelés tekintetében a Tarsasag gazdasagi tigyintézojének irodajaban, zart
iratszekrényben

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

. Mindkét adatkezelés tekintetében: A Tarsasdg képviseletére jogosult személyek,
Gazdasagi tigyintézo, Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Dr. Er6s Laszlo Péter E-Mail: info(@dreroslaszlo.hu Tel: +36
306501718

Tijékoztatom, hogy On mint a gyermek torvényes képviseldje, a Téarsasdg adatvédelmi
tisztvisel6jéhez megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az EU 2016/679 (,,GDPR”) rendelet
rendelkezéseinek megfelelden a gyermek személyes adatainak kezelésérdl tajékoztatist, valamint
adatainak helyesbitését, torlését, ill. zarolasat kérni, valamint jogainak sérelme esetén a tajékoztatdban
megtalalhatd  elérhetdségeken  jogosult tiltakozni, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hat6sdghoz fordulni.

A Tajékoztatét tudomasul vettem, gyermekemrdl torténd video, illetve fényképfelvétel készitéséhez,
illetve gyermekem személyes adatainak marketing célbol kezeléséhez egyéni dontésem alapjan:

Hozz4jarulok. Nem jarulok hozza

A Tajékoztatot gyermekem személyes adatainak kezelésérol tudomasul vettem.

Kapuvar, 2019...........cooooiii
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Torvényes képviseld alairasa



9. sz. melléklet: Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerzédésminta belfoldre torténo
adattovabbitashoz
/ foglalkozas egészségiigy /

Adatfeldolgozéi szerzodés minta

Az Tarsasag megnevezése:

Cim:

Adoszam:

valamint

Az adatfeldolgoz megnevezése:
Cim:

Adoszam:

A 2018. majus 25-én hatélyba 1épd — az Eurdpai Parlament és Tanéacs (EU) 2016/679 szamu a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: EU rendelet) sz6l6 rendelet alapjan az adatvédelmi kovetelmények
betartasdhoz sziikséges feltételek és az adatkezelés biztonsagdnak megfeleld szintii biztositasa
érdekében felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés eldirasainak betartisa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat
Tarsasag a tevékenységéhez kapcsolodéan Adatfeldolgozd bevondsaval végzi jelen
szerz0désben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak
Jelen szerzdédés haszndlatdban ,,személyes adat”, | kiillonleges személyes adat”,

4299

»adatkezelés/Tarsasag”, ,,adatfeldolgozas/adatfeldolgozd”, ,érintett” fogalma megegyezik az
Eurdpa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendeletben meghatéarozott fogalmakkal.

2. Az adatfeldolgozdsi tevékenység részletei, az adatfeldolgozds targya:

A felek ...l -tol érvényes hatéllyal szerzddést kotottek arr6l, hogy a
Adatfeldolgozé a 33/1998 (VI.24) NM rendelet eldirdsainak figyelembevételével munkakori
alkalmassiag orvosi vizsgalata és véleményezése tekintetében szolgdltatast nyujt Téarsasag
részére, melynek soran kezeli a megbizoval szerzddéses jogviszonyban all6 személyek adatait
a megbizd altal rendelkezésre bocsatott munkavallallokra vonatkozé személyes adatok
feldolgozasa révén.

3. Az adatfeldolgozdsi tevékenység iddtartama: Az Tarsasdg és az Adatfeldolgozé kozott
1étrejott szolgaltatasi szerz0dés iddtartamaig.

4. Az adatfeldolgozdsi tevékenység sordn kezelt személyes adatok tipusa: A természetes
személy munkavallaléra vonatkoz6 személyazonositdé adatok / munkavéllalé neve,
sziiletési hely, sziiletési 1d0, édesanyja neve, lakcim, iskolai végzettség a 33/1998 (VI.24)
NM rendelet 13.sz melléklet alapjan.

5. Az érintettek  kategoridi: Az Tarsasag A4ltal foglalkoztatott ~munkavallalok,
munkaviszonnyal 0Osszefiiggd egyéb juttatisban részesiild, munkakori, szakmai, ill.
személyi higiénias orvosi vizsgalatra kotelezett természetes személyek




6. Az Tarsasdg jogai és kotelezettségei:

Tarsasag jogosult ellendrizni az Adatfeldolgozonal a szerzddés szerinti tevékenység
végrehajtasat. Tarsasag adatkezelésre vonatkozé dontéseinek végrehajtisara miiveleteket
hatarozhat meg Adatfeldolgoz6 részére, a szerzodésben részletezett feladatok megfeleld
ellatdsanak biztositdsa érdekében. Tarsasagnek a szerzodésben meghatarozott feladatokkal
kapcsolatos utasitdsai jogszerliségéért Téarsasagt terheli a felelosség, ugyanakkor
Adatfeldolgozé koteles haladéktalanul jelezni Tarsasidgnek, amennyiben Tarsasag utasitdsa,
vagy az utasitas végrehajtasa jogszabélyba iitkozne.

Amennyiben az Infotv. 14. §-a Erintett tijékoztatist kér az Tarsasigtél vagy az
Adatfeldolgozotol a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, a tijékoztatist minden
esetben Tarsasag koteles megadni.

Adatfeldolgoz6 koteles a hozza beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil
tovabbitani Tarsasag részére. Tarsasag a tajékoztatast a beérkezéstdl szamitott 25 napon beliil
koteles az érintett szamara megadni, amelyrdl tajékoztatja Adatfeldolgozo kapcsolattartdjat is.
Amennyiben az érintett az Infotv. 14. § b) és c) pontja alapjan adatai helyesbitését, torlését
vagy zérolasit kéri, Adatfeldolgoz6 koteles a hozzd beérkezett kérelmet a beérkezéstdl
szamitott 5 napon belill tovabbitani Tarsasag részére. Tarsasdg a kérelem beérkezésétdl
szamitott 25 napon beliil koteles a kérelmet elbirdlni, és dontésének megfelelden utasitani
Adatfeldolgoz6t az adat 5 napon beliili helyesbitésére, torlésére, illetve zarolasara. Az adat
helyesbitésére, torlésére, zarolasara irdnyuld kérelem elutasitasa esetén, Tarsasag koteles a
dontését — a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil - az érintett részére irasban
megkiildeni és dontésérdl egyidejlileg Adatfeldolgoz6 kapcsolattartdjat is tijékoztatni. Az adat
helyesbitésére, torlésére, zarolasara iranyuld kérelmet elutasité dontésnek tartalmaznia kell az
elutasitas ténybeli és jogi indokait, a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsdg Hatoésaghoz fordulds lehetOségét. Jelen pontban meghatirozott
panaszokat, kérelmeket Felek elektronikus dton tovabbitjidk egymasnak.

7. Az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei:

Adatfeldolgoz6 koteles a 2. pontban meghatarozott feladatokat Tarsasag utasitisai szerint €s
Tarsasag érdekeinek megfeleléen teljesiteni. Adatfeldolgozd koteles Tarsasag figyelmét
haladéktalanul, még az utasitds végrehajtdsa elott felhivni, ha azt észleli, hogy Tarsasig
célszertitlen, szakszerlitlen vagy jogszabalyba iitk6z0 utasitast ad. A megbizas ellatasa soran
Adatfeldolgoz6 tudomaséira jutott minden adat, informacié kizarolag Tarsasdg részére
hasznosithat6. Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a
tudomaséara jutott adatokat kizirdlag Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, valamint Tarsasag rendelkezései szerint koteles az
adatokat tarolni, illetve megdrizni. Adatfeldolgoz6 koteles Téarsasag altal megfogalmazott
feltételeknek folyamatosan eleget tenni, tovabba az adatbiztonsagi feltételeket biztositani.
Adatfeldolgoz6 kizardlag a megbizas targyat képezo technikai adatkezelési, adatfeldolgozasi
miuveletek végrehajtdsara jogosult. Amennyiben Adatfeldolgozé szamara a szerzddés
teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadalyozza az id6ben torténd
teljesitést, ugy Adatfeldolgozénak haladéktalanul, de legkésdbb 3 munkanapon beliil irdsban
értesitenie kell Tarsasagt a késedelemrdl, annak véarhat6 elhizédasarél és okairdl.
Adatfeldolgoz6 a szerzddésben meghatarozott feladatok ellatisa érdekében megfeleld
ismerettel €s gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba
gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérol a betartandé adatvédelmi
jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerzddésbe foglalt kotelezettségek, valamint az
adatfelvétel célja és mddja tekintetében. Adatfeldolgozé koteles gondoskodni az altala kezelt,
papiron, illetve elektronikusan tarolt adatok megfeleld védelmérdl. Adatfeldolgozd az
adatokhoz torténd, illetéktelen személyek 4ltali hozzaférést koteles megakadalyozni, e
kotelezettsége szandékos vagy gondatlan megsértésébdl eredd karért teljes kort feleldsséggel



tartozik. Adatfeldolgoz6 az altala feldolgozott adatok felhaszndlasi jogat nem ruhéazhatja at
harmadik személyre.

8. Adatbiztonsdg:

Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsigi kovetelményrendszer a személyes adatok védelmének
technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai megoldasokkal torténd
tdmogatasat jelenti. Ez alapjan az Térsasag ill. az Adatfeldolgoz6 a tudomény és a technoldgia
allasa, és a megval6sitas koltségei, tovabba az adatkezelés hatokore, jellege, koriilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozo
valoszintiségli €s sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockizat mértékének megfeleld szintli
adatbiztonsagot garantalja.

Felek kijelentik, hogy Téarsasag és — az Tarsasidg megbizasabdl eljar6 — Adatfeldolgozé az
adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenysége sordn az Infot v.-ben eldirtaknak, az
adatvédelmi szabdlyoknak és joggyakorlatnak megfelelden jar el, a hatdlyos jogszabalyok
eldirasait betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsolédd fontosabb nemzetkozi ajanlasokat is
figyelembe veszi.

Felek — tobbek kozott —:

a) gondoskodnak arrdl, hogy a tarolt adatokhoz bels6 rendszeren keresztiil vagy kozvetlen
hozzaférés utjan kizardlag az arra feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés
céljaval osszefliggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszko6zok sziikséges, rendszeres karbantartasarol,
fejlesztésérol,

c) az adatokat tarold eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezik el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

d) gondoskodnak arrdl, hogy a kiilonbozé nyilvantartdsokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

9. Titoktartds:

Tarsasag, illetleg a szerzodésbdl eredd feladatai tekintetében Adatfeldolgozd koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz sziikségesek.

Adatfeldolgoz6 kotelezettséget véllal arra, hogy az Tarsasdg altal 4tadott, a teljesitéshez
kapcsolod6 iratokrdl, dokumentumokr6él masolatot, kivonatot csak Tarsasag -eldzetes
engedélyével készit, €s ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve
semmilyen méas moddon nem hozza harmadik személy tudomésara azok tartalmat. A
titoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére
tekintet nélkiil, hataridé nélkiil terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébol, illetve az
adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szdrmaz6 hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kér
megtéritését — az egyéb felel0sségén tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében feleldssége

10. Illetékesség:

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzddésbdl eredd vitas kérdéseket elsddlegesen
békés tton, egyeztetés, targyalds soran rendezik.

Ennek eredménytelensége esetére a ........... Birosag illetékességét kotik ki.

11. Zdro rendelkezések:




A jelen szerzodés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerll alairdsa mellett torténhet. A jelen szerzddésre a magyar jog szabdlyai, a
jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol szol6. 2013. évi
V. torvény, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 / GDPR / rendelet,
valamint az informéacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi
CXI1II. tv / Infotv. / vonatkoz6 rendelkezései irdnyaddak.

Jelen szerzddést szerzddo felek attanulmanyozast és értelmezést kovetden annak tartalmaval
minden tekintetben egyetértve, helybenhagyodlag irtak ala.

Kelt: Kapuvir, ............

Tarsasag részérol Adatfeldolgoz6 részérol
Név Név

Beosztas Beosztas



10. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok helyesbitéséhez

Tisztelt Rabakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiallitohely!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 16. cikk értelmében kérem a Rébakozi
Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiéllitohely / 9330 Kapuvér, Gydri ut 2. /
altal kezelt személyes adataim helyesbitését:

Kérem, hogy a helyesbités tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére
tajékoztatast nyujtani, akiknek kordbban a valdésiagnak nem megfelelé adatot adatkezelés
céljara tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19. cikk értelmében az
Téarsasag minden olyan érintettet tdjékoztatni kiteles, amellyel a személyes adatot kozolték.

A valaszt az albbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

Tisztelettel!

Kelt: GYOT, woveiniiiiieeeeeeeeeee et

Alairas



11. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok torléséhez

Tisztelt Rabakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiallitohely!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 17. cikk (1) bek. értelmében kérem a
Réabakozi Mivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis Kiallitohely 4ltal kezelt
személyes adataim torlését.

Kérem, hogy a torlés tényérdl sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére tijékoztatast
nydjtani, akiknek kordbban a valdsignak nem megfeleld adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19. cikk értelmében az
Téarsasag minden olyan érintettet tdjékoztatni koteles, amellyel a személyes adatot kozolték.

A valaszt az alabbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

Tisztelettel:

Kelt: GYOT, cooeeiiiiiiiiiie ettt

Alairas



12. sz. melléklet: Kérelemminta személyes adatok korlatozasahoz

Tisztelt Rabakozi Miivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiallitohely!

Az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 18. cikk (1) bek értelmében kérem a
Rabakozi Mivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedlis Kidllitohely 4ltal kezelt
személyes adataim korlatozasat.

Kérem, hogy a korlatozds tényér0l sziveskedjen részemre, ill. azon személyek részére
tajékoztatast nyujtani, akiknek kordbban a korlidtozni kivant adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak.

Tajékoztatom, hogy az EU 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelet 19. cikk értelmében az

Téarsasag minden olyan érintettet tdjékoztatni koteles, amellyel a személyes adatot kozolték.

A valaszt az aldbbi cimre / e-mail cimre kérem megkiildeni:

Tisztelettel:

Kelt: GYOT, woveiniiiieiieeeeeeeee et

Alairés



13. sz. melléklet: Nyilatkozat személyes adatok kezelésérol iizleti partnerek részére

Nyilatkozat személyes adatok kezelésérol iizleti partnerek részére
Tisztelt Partneriink!

Az Eurépai Parlament €s a Tanics a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlisardl, valamint a 95/46EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679 (,,GDPR”) rendelet értelmében
tdjékoztatom, hogy a Rdébakdzi Miivelodési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzedilis
Kiéllitéhely / 9330 Kapuvar, GyOri ut 2., tovabbiakban: Tarsasig / adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabalyzat alapjan végzi tevékenységét, €s lizleti partnereit a szdmlizés-
kapcsolattartas soran megvalosul6 adatkezelésrdl az alabbi nyilatkozatban tajékoztatja.
A Tarsasag elkotelezett tigyfelei és partnerei személyes adatainak védelmében €s kiemelten
fontosnak tartja iigyfelei informaci6s onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. A Tarsasag
a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagét garantalja.
A Tarsasag az alabbiakban ismerteti adatkezelési elveit, bemutatja azokat az elvarasokat,
melyeket sajat magaval, mint Tarsasagvel szemben megfogalmazott, é€s betart. Adatkezelési
alapelvei Osszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, igy
kiilonosen az aldbbiakkal:
e 2011. évi CXII. torvény - az informécidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol
e 2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrol
e 2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl
* Az Eur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatadlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
,,GDPR”)

1. DEFINICIOK

e {érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil, vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy;

* személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiillondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossidgara jellemzd ismeret —, valamint az abbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

* hozzdjarulas: az érintett kivansdganak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;

» Téarsasag: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ©Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

» adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
milvelet vagy a milveletek Osszessége, igy kiilondsen gyfijtése, felvétele, rogzitése,



rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

» adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméara torténd
hozzaférhetové tétele;

* nyilvanossagra hozatal: az adatot barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

* adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

* adatfeldolgozis: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolod6 technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

» adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely szerz0dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - az adatok feldolgozasat végzi.

Az adatkezelés jogalapja: az Eur6pa Parlament és a Tanacs 2016/679 (,,GDPR”) rendelete
6.cikk (1) bekezdés b.) ill. c.) pontja, valamint a szamvitelrdl sz6l6 2000.évi C.) torvény
169/B §-a

Az adatkezelés célja: Az iizleti partnerek személyes adatainak rogzitése, szamlazas-
kapcsolattartds. Tarsasdg a szamlazas-kapcsolattartds céljabol rogzitett adatokat az
adatbiztonsigi és adatvédelmi szabdlyzatdban meghatarozott elvek alapjan kezeli, és
fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garancidk biztositdsa mellett az adatok kezelését
kiils6 adatfeldolgoz6 vallalkozésnak adja at.

A Kkezelt adatok kore: Szamlazasi név, cim, kapcsolattartd, kapcsolattartd telefonszama,
addszam, szamla mellékleteként eloirt kotelezo kellékek.

Az adatkezelés idotartama: A fennall6 szerzddéses kapcsolat idOtartamdig. Szamviteli
bizonylat keletkezése esetén a szamvitelrdl sz616 2000.évi C.) torvény 169/B §-a alapjan 8 év.
Az adatok tarolasanak helye: A Tarsasiag székhelyén taldlhatd szerver szamitégépen,
titkositott médon

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: A Tarsasiag képviseletére jogosult
személy, Pénziigyi osztdly munkatérsai, Adatfeldolgozé véllalkozés

2. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY JOGAI:

* A hozzaférés joga

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy az Téarsasagtol visszajelzést kapjon arra
vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy az Tarsasag altal gyljtott személyes adatokhoz
hozzéaférést kapjon.

* A helyesbitéshez valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az Téarsasdg indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat dtjan torténd — kiegészitését.



e A torléshez valé jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az Téarsasdg indokolatlan
késedelem nélkiil torolje a r4 vonatkoz6 személyes adatokat, az Tarsasag pedig koteles arra,
hogy személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje az EU 2016/679 rendelet
17.cikk (1) bekezdés altal meghatarozott feltételek esetén.

* Az elfeledtetéshez valé jog

Ha az Tarsasadg nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd
technolégia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien
elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa
az adatokat kezel6 Tarsasigket, hogy az adatkezeléssel érintett személy kérelmezte a szoban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok maésolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

* Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult, hogy kérésére az Tarsasdg korladtozza az
adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesiil:

- az adatkezeléssel érintett személy vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a
korlitozas arra az idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Tarsasag
ellendrizze a személyes adatok pontossagat

- az adatkezelés jogellenes, és az adatkezeléssel érintett személy ellenzi az adatok
torlését, €s ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat

- az Tarsasagnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
adatkezeléssel érintett személy igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez

- az adatkezeléssel érintett személy tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozds arra az idGtartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az
Téarsasag jogos indokai elsObbséget élveznek-e az adatkezeléssel érintett személy
jogos indokaival szemben.

* Az adathordozhatésaghoz valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy a rd vonatkoz6, altala egy Téarsasag
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashatéd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Téarsasagnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadidlyozna az az Tarsasag, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta ha az adatkezelés az EU 2016/679 rendelet 6.cikk (1)
bekezdés a.) pontja szerinti hozzijaruldson alapul és az adatkezelés automatizalt mddon
torténik.

e A tiltakozashoz valo jog

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon az EU 2016/679 rendelet 6.cikk (1) bekezdés a.)
pontjan alapulé személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az Tarsasag a személyes adatokat nem kezelheti
tovéabb.



¢ Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az adatkezeléssel érintett személy jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra
nézve joghatéssal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.
Az el6z0 bekezdés nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:
- az adatkezeléssel érintett személy €s az Tarsasag kozotti szerzddés megkotése
vagy teljesitése érdekében sziikséges
- meghozatalat az Tarsasagre alkalmazandé olyan unids vagy tagédllami jog teszi
lehetdvé, amely az adatkezeléssel érintett személy jogainak és szabadsagainak,
valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld intézkedéseket is
megallapit vagy
- az adatkezeléssel érintett személy kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az Térsasag és az adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia dllasa és a megvalositas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniiségli €s sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsidgot garantdlja,
ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet

allitani

d) az adatkezelés biztonsaganak garantilasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

4.JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK, INTEZKEDESI HATARIDOK:

A szabdlyzat alapjan On a Tarsasig adatkezelésre jogosult vezetdjéhez megkereséssel
fordulhat, melyben jogosult az EU 2016/679 Altaldanos Adatvédelmi Rendelet
rendelkezéseinek megfelelden személyes adatainak kezelésérdl tajékoztatast, valamint
adatainak helyesbitését, torlését, illetve az adatkezelés korlatozasat kérni.

Téajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabéalyzatban
megtalalhat6 elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birésaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulni.

A Tarsasag a kérelem beérkezésétol szamitott 1 hoénapon belill tajékoztatast nyudjt az
adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek nyomén hozott intézkedésekrdl. Ezen hataridd jogos
indok esetén 2 honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasar6l az Téarsasag a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatast nyujt. Ha az Tarsasag nem tesz intézkedéseket az adatkezeléssel érintett személy
kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésObb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy



hénapon beliil tijékoztatast nydjt az intézkedés elmaradasdnak okardl, és a feliigyeleti
hat6sagnél, valamint bir6sdgnal benyujthaté panaszkezelés modjarol.

Az adatkezelés soran érintett személyjogainak sérelme esetén az alabbi Hatosaghoz fordulhat:

* Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C
¢ Telefonszam: +36-1-391-1400

e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

ATUITOLE oottt et e et e et e st e st e e ebeeesaaeas (képviseld
TIEVE) @ coeevreeeriurieeeniiteeeessiteeesenatteeeeanareeesanneteesennsbeeeeanbaaeesentaeeeeanns (tarsasdg/maganszemély
megnevezése) képviseletében jelen nyilatkozat megtételével:

- Tudomasul veszem, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(,,GDPR?”) alapjan az adataim gy{jtése, kezelése, tarolasa, felhasznalasa és tovabbitasa
az altalam tett nyilatkozat fliggvényében végezhetd az Tarsasag altal.

- Hozzéjarulok, hogy adataimat az Tarsasag, tevékenységi kore ellatasaval
Osszefliggésben a személyes adatok kezelésére vonatkozé adatvédelmi tajékoztatoban
megjelolt adatkezelési céllal kezelje

A jelen adatkezelési tajékoztatot elolvastam, a benne foglaltakat megértettem és
tudomasul vettem:

Kelt: (hely), (év) (ho) (nap)

Alairas



14. sz. melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap

Az igényld személy vagy szervezet neve: (Nem kell megadni, ha szoban terjeszti eld igényét,

€s az igény teljesitése azonnal lehetséges.)

Csak mésolatok igénvylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok ataddsira csak egyféle — On 4ltal vilasztott médon — van lehetdség!)
Az elkészitett masolatot

személyesen postai uton, e-mail cimen keresztiil
veszem At,

kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd
helyen kérek értesitést:

TelefonSzam: ooooire
G
E-mail cim:

(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)

elérési



15. sz. melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas személyes adatok kezelésérol

Adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése: Dr. Erds Laszlo Péter

Elérhetésége: 9030 Gyor, Nemesszék u 38. E-mail: info@dreroslaszlo.hu Tel: + 36 30 650 1718

Tarsasag neve: Rabakozi Miivelodési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzealis Kiallitohely

Elérhetésége: 9330 Kapuvar, Gyori at 2. E-mail: kapuvar @rmkvk.hu Tel: + 36 96 241 823

Tarsasag képviselojének neve: Henye Zsuzsanna igazgato

Elérhetésége: 9330 Kapuvar, Gyori it 2. E-mail: kapuvar@rmkvk.hu Tel: + 36 96 241 823

Adatok Miiszaki és szervezési
Adatkezelés célja Kezelt a,d?,t?k Adatkezelés idotartama | Adatkezelés jogalapja Adatok tovabb,ltasa | meglsmeresere biztonsagi intézkedések
kategoriai adatfeldolgozonak | jogosult személyek 14 .
.. altalanos leirasa
kore

Név, lakcim, email

cim, telefonszam, .

iskolai végzettség s GDPR  6.cikk (1)
Onéletrajzok/Jelent | -~ yegrenste Sl A jelentkezd | bekezdés c.) pont, jogi Térsasag képviseletére f fo

. képzettség, egészségi fia 1oz ~ . . g . p Informécidbiztonsagi
kezési lapok | . | hozzajarulasanak kotelezettség teljesitése Nem torténik jogosult személy, .
p .1 .| Aallapotra  vonatkozé | . fogt PR szabélyzatban
kezelése, erkolcsi ... . | Visszavonasaig, de Gazdasagi ligyintéz6
. o adatok, Erkolcsi . . - P . megfogalmazott
bizonyitvanyban ; > X maximum az Onéletrajz | KIT 20.§ (2) bek Adatvédelmi .o X
N bizonyitvidny szdma, p g . . . intézkedések

szerepld adatok o . be€rkez€s€tél a  nyitott tisztviseld

kiadas datuma, .y PP

. ny pozici6 elbirdlasaig

bizonyitvanyban

talalhato bejegyzés




Munkaviszony
1étesitéséhez és
modositasdhoz
kapcsolddé adatok

név, sziiletési hely és
id6, anyja neve, TAJ

szam, addazonosito,
lakcim, iskolai
végzettség,
bizonyitvidny szdma,
megvaltozott
munkaképesség miatti
komplex mindsités
altal rogzitett adatok,
személyes
rehabilitacicos terv,
szocialis helyzet,
karrierterv
egészségligyi

alkalmassag igazolasa,
egészségiigyi allapot

- A
tarsadalombiztositasi

nyugellatasarol sz616
torvényben meghatarozott
személyes adatokat
biztositottra, volt
biztositottra iranyadé
oregségi  nyugdijkorhatar
betoltését kovetd S év.

- A szamviteli
torvény szerint

meglrizendd okiratok: 8
év.

- Az Adozas
rendjérdl sz616
torvény  szerinti
személyes
adatokat: az ado,
adéeldleg
esedékessége
naptari évének
utolsé napjatol

szamitott 5 év.

GDPR  6.cikk (1)
bekezdés b.) c.) pontja,
szerzédéses, ill. jogi
kotelezettség teljesitése,

1997. évi LXXXIIIL
torvény a  kotelezd
egészségbiztositas

ellatasairol és a
217/1997. (XII. 1))
Korm. rendelet
a kotelezo

egészségbiztositas
ellatasairdl szo6l6 1997.
évi LXXXIII. torvény
végrehajtasarol

Magyar
Allamkincstar

Térsasag képviseletére
jogosult személy,
Gazdasagi ligyintéz6
Adatvédelmi
tisztviseld

Informécidbiztonsagi
szabélyzatban
megfogalmazott
intézkedések




Munkavallalashoz GDPR ~ 6.cikk (1)
L . . bekezdés c.) pontja,
sziikséges iskolai e -« P
) < . . jogi kotelezettség A At P
végzettséget  igazold p . > G s e Térsasag képviseletére Ly L.
L. ) Személyes okmdanyok: a | teljesitése Atvilagitasi . p Informécidbiztonsagi
Hatdsagi okmanyok . ) . P jogosult személy, 2
P p p jogosult szervezetek részére jogosultsdggal PR szabélyzatban
okményok fénymadsolata. . - - - Gazdasagi ligyintéz6
. b . . maximum az adatok | 2017.évi LIILt6rvény a rendelkezd P . megfogalmazott
fénymasolésa Személyazonossagot 14 Lt AN Ads ) P £ . Adatvédelmi Lo .
. p felvételét kovetd 24 6raig | pénmosas €s a| szervezetek részére . intézkedések
igazold . tisztviseld
terrorizmus
dokumentumok . PP
, finanszirozasanak
masolata. K A4
megel6zésérol.
GDPR  6.cikk (1)
bekezdés b.) c.) pontja,
szerz8déses, ill. jogi
kotelezettség teljesitése
33/1998 (V.24) NM
rendelet a munkakori,
szakmai, illetve
Név, anyja neve, személyi higiénids
Sziiletési éve, lakcim, alkalmassag orvosi f ko Tt el
PR e . RN b Térsasag képviseletére L L.
Egészségiigyi egészségiigyi itencas 2 | vizsgélatardl és Dr. Hoffer . J Informécidbiztonsagi
. by Az  adatszolgéltatasi és| | L L. ., jogosult személy, i
allapottal alkalmassagra o . .| véleményezésérdl, Haziorvosi és PR szabélyzatban
P .. .. | meglrzési kotelezettség - . Gazdasagi ligyintéz6
kapcsolatos vonatkozd dontés, célianak eléréséi Uzemorvosi Kft 9330 Adatvédelmi megfogalmazott
adatkezelés komplex  mindsités J £ 50/1999. (XI. 3.) EiiM | Kapuvar, Dézsa u 27. T intézkedések
- . tisztviseld
altal rogzitett rendelet

egészségiigyi adatok

a  képernyé  eldtti
munkavégzés minimalis

egészségiigyi és
biztonsagi
kovetelményeirdl,

Az egészségiigyrol

sz016 1997. évi CLIV.
torvény




4 < . GDPR  6.cikk 1
Munkavédelemmel | Munkavédelmi ) 1 (D o
P bekezdés b.) c.) pontja, Tarsasag képviseletére L _
kapcsolatos képzésekkel, . n 1 . 7 . B Informécidbiztonsagi
, ) . munkaviszony idOtartama | szerz6déses, ill. jogi jogosult személy, 2
adatkezelés, munkavédelmi . .. p e g PR szabélyzatban
alatt, valamint a | kotelezettség teljesitése Nem torténik Gazdasagi ligyintéz6
alkoholos balesetekkel, W P , . megfogalmazott
befolvasolts alkoholszondAs megszinéstdl szamitott 5 Adatvédelmi intézkedések
ctolyasoitsag o1 év Munkavédelemrdl sz616 tisztviseld 1ntezkedese
vizsgalata ellendrzéssel 1993.6vi XCIIL tv 60
kapcsolatos adatok § ' ’ ’
— I . DPR .cikk 1 PP )
Uzleti  partnerek | Cégnév, cim adészam, G ) 6 .( ) Térsasag képviseletére Ly L.
P $ s P .. .| bekezdés c.) pont, jogi . P Informécidbiztonsagi
személyes addazonosito, A szimviteli  torvény |, . p ol jogosult személy, 2
. PR rs v kotelezettség teljesitése s PR A szabélyzatban
adatainak szamlazashoz eldirdsainak megfeleléen 8 PR 114 Nem torténik Gazdasagi ligyintéz6
s - - < Szamvitelrél sz016 ) . megfogalmazott
rogzitése, kapcsolédd  relevéns | év . . Adatvédelmi .o L
szAmlazis adatok 2000.évi C. torvény tisztviseld intézkedések
169.§ (1) bekezdés
Datum, id6pont
felhaszndlé operacios Tarsasag képviseletére
Honlap rendszerével . jogosult személy, Informaciébiztonsagi
(2 fic 1o GDPR  6.cikk (1) A 2
adatkezelésére kapcsolatos adatok, Hozzajéarulas . e Gazdasagi tigyintézo, szabalyzatban
) 14 . L . bekezdés a.) pont, Nem torténik T 7
vonatkoz6 felhasznéld visszavondasaig Onkéntes hozzdidrulds Miivel6désszervezd, megfogalmazott
tajékoztatd tartézkodasi helyével J Adatvédelmi intézkedések
kapcsolatos adatok, tisztviseld

érdekl6do neve, email
cime, iizenet tirgya




A koztulajdonban

Az iigyvezetd,
valamint a
feliigyelobizottsagi

tagok neve, tisztsége
vagy munkakore, a
munkaviszony alapjin

allo gazdasagi| szdmunkra  nydjtott GDPR  6.cikk (1)
tarsasagok é i i 4 g . | bekezdés c.) pont, jogi
48 penzbgh juttatasok, A kozzétételt megalapozd |, .. ,) pon, Jog
takarékosabb valamint L B kotelezettség teljesitése L L.
P 14 e e . jogviszony megléte alatt .. . P Informéacidbiztonsagi
miikodésérdl szolo | végkielégités mértéke, _— A koztulajdonban 4ll6 .
o o ... | folyamatos. A kozzétett L. . , L. o szabalyzatban
2009. évi CXXIIL | felmondasi idd s .. ., |gazdasadgi  tarsasagok Nem torténik Nyilvéanos adat
. . 1n .. | adatok a kozzétételt kovetd . megfogalmazott
torvény id6tartama,  tovabba |, .. . . . .1 ... | takarékosabb .o <
e s P .. két évig nem tavolithatéak | ., .~ "~ 14 intézkedések
eléirasainak megbizasi  dijuk, a ol miikddésérdl sz616
teljesitése céljabol | megbizédsi dijon feliili| 2009. évi CXXIIL
megvaldsuld egyéb jaradosaguk és térvény
adatkezelés a jogviszony
megsziinése esetén
jard pénzbeli
juttatasuk
Térsasag képviseletére Informacibiztonsisi
Kozérdekil P . e GDPR  6.cikk (1) jogosult személy, 2 g
N Adatigényld neve, | Igény teljesitésének p o PR szabélyzatban
adatigénylés . Lo . bekezdés c.) pont, jogi NAIH Gazdasagi ligyintéz6
oo J lakcime idGtartamaig .. P e P . megfogalmazott
nyilvéntartasa kotelezettség teljesitése Adatvédelmi Lo L
. i intézkedések
tisztviseld
Tarsasag képviseletére
Hozzéjarulas GDPR  6cikk (1) jogosult személy, Informéacidbiztonsagi
Szinhizbérletesek Név,lakcim, visszavonasdig ill AZ | |k erdés 'a) ont Nem toriénik Gazdasagi ligyintéz6 szabélyzatban
nyilvantartasa telefonszam adatkezelés céljanak | . p/ ’ Mivelodésszervezo megfogalmazott
L. onkéntes hozzajarulas P . Lo L
megvaldsulasiig Adatvédelmi intézkedések
tisztviseld
Isr}ler?tterjeszto Nev,lakm}m, . Hozz4jérulas GDPR ) 6.cikk (1) o Ta.rsasag kepv1se’letere Informéci6biztonsigi
eldadisok telefonszam,e-mail . e . bekezdés a.) pont, Nem torténik jogosult személy, i
p , visszavonasaig ill az| . . O PR szabalyzatban
résztvevOinek cim Jatkezelé Slidnak Onkéntes hozzajarulas Gazdaségi tigyintézo fooal
nyilvéntartasa, adatkezeles celjana Miivelddésszervezd megfogalmazott




belépdjegy igénylés megvaldsulasdig Adatvédelmi tisztviseld intézkedések
Térsasag képviseletére
e , . Hozzajarulas . jogosult személy, Informacidbiztonsagi
Szakkorok Név,lakeim, ozarias GDPR  6.cikk (1) JOBOSE " SZEmE Y, i g
P p . visszavonasdig ill az p g Gazdasagi ligyintéz6 szabalyzatban
résztvevoinek telefonszam,e-mail . P bekezdés a.) pont, Nem torténik o Y
o , . adatkezelés céljanak | ., PP Mivelddésszervezd megfogalmazott
nyilvantartisa cim . onkéntes hozzajarulas . . Lo L
megvaldsulasdig Adatvédelmi intézkedések
tisztviseld
Név, lakeim, Téarsasag képviseletére
. , telefonszam, e-mail | Hozzajarulas . jogosult személy, Informacidbiztonsagi
Napkozis tdborok | o ) OrZAarnas GDPR  6.cikk (1) JOSOSUL szemey, - &
. cim, életkor, | visszavonasiig ill az ) g Gazdasagi ligyintéz6 szabalyzatban
résztvevoinek fo A eris s P P bekezdés a.) pont, Nem torténik v p B
o . egészségligyi adatkezelés céljanak | ., PP Mivelddésszervezd megfogalmazott
nyilvéntartasa . L o sz onkéntes hozzajarulas P . .o, .
nyiltkozat, sziil6k | megvalosulasaig Adatvédelmi intézkedések
neve, TAJ szam tisztviseld
Téarsasag képviseletére
fis1s jogosult személy, s L.
. . . . .| Hozz4jarulas . ] P Informaciébiztonsagi
Muizeumi kutatdk,| Név, lakeim, | . J L. . GDPR 6.cikk €))] Gazdasagi tigyintézo i 8
p py P .» | visszavonasdig ill az P s p T szabalyzatban
fotét felhasznéalok | telefonszdm,  e-mail P P bekezdés a.) pont, Nem torténik Miizeumi kisegitd
o P J adatkezelés céljanak | ., fi 14 megfogalmazott
nyilvéntartasa cim PR onkéntes hozzajarulas alkalmazott .o )
megvaldsulasiig p . intézkedések
Adatvédelmi
tisztviseld
Téarsasag képviseletére
. p jogosult személy,
i L Név, lakcim, f . JOgosult szemery, g L
Konyvtari p Hozzéjarulas . Gazdasagi tigyintézo Informéacidbiztonsagi
. telefonszam, . L. . GDPR 6.cikk @)) .. p -
beiratkozott . visszavondasaig ill az . e konyvtaros, szabalyzatban
. kedvezményre ) 1z bekezdés a.) pont, Nem torténik . 2 .
olvasok . ) adatkezelés céljanak | , fi 1. konyvtari asszisztens, megfogalmazott
S ) jogosultsdgok PRI onkéntes hozzajarulas s 7 7 ) <
nyilvantartasa - P megvaldsulasdig konyvtarkezeld, intézkedések
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Adatvédelmi

tisztviseld




